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FEOVINCIA DI REGGK REGGIO ’&me

DELIBERAZIONE“ DEL. CONSIGLIO COMUNAI.E

. OGGETTO: Regolamento in materia d" temme, re .poncablle del procedi-—
mento e diritto di accesso ai documenti -amministrativi ~

Esame ed approvaziones

{anno mil enovecentonovanta sette addgi due delmesedi Dic embre
aleore 18600  convocato per determinazionedel Sindaco
ed invitato come da avvisi scritti ire daﬁ 01, 1 2.1¢%7 consegnati a domicilio dal Mes-:
Comunale, come da sua <ffchia§aﬁohe, $i & riunito in seduta (1) pubblica '
sotto la presidenza del Sindaco Sig: Francesco CANDIA . in sessione (letraordi neri:
di(3) Co : convocazione, il Cons:glxo Comunale, composto dauggggnte
N M - . * e I3 Prwvf-_ e
o COGNOME E NOME '(S'F‘_e‘m“) o COGNOME E NOME (- rc)
1| ©®IA  Francesco SI || 8| SQiILLACE Beatrice NO
2 FAVA Mario SI 9 SQUILLACE Raffaele SI
3 TERTNO* Francesco SI {[10| PERONACE Francesco SI
4 | NICEFORO Erminio NO i1 | cOSENZA  antonio NO
5 | VERDIGLIONE Fernando '} NO |2 | NICEFORO Vito s1
i . . H . i
\ . i i oo :
6 | BUONACCORST Letizia_ 1  SI |3 CESARE _ Wincenzo - ' | KO
7 | BRUNDI® Rosina NO
P i o
| Presenti N 7 JAssent N. °.

Assiste il Segretario Comunale Cag > Dott. Umberto NUCARA

| Presidente, premesso che, essen o il numero dei Consiglieri presenti di  { su N 13
Consiglieri assegnati al Comune e su i . 13 Consiglied in carica, 'adunanza & legale a tems
deliart 127 del Testo Unico ILC.P. 4 febbraio 1915, n 148, dichiara aperta (3 seduta ed mnvit:

Consiqli . .
glic 3 detberare sull oggetlo sapraindicalo



IL CQNSIGLIO COMUNALE ; _

- 71‘5"&\;‘”,: : D
Visto 1l'art. 17, comma 91, della Iaegg_e 15.05 18 5, n- 127
che impone 1'obbligo ai comu gdi adottare, “ove, norn g ent‘!l."
i regolamenti comunali in materia di termine, e apile del
procedimento e diritto di accesso ai documen tﬁ%sﬁraﬁvﬁ.' '

Visto lfart. 32, della Legge 08.06.,. 1990, nn;142 che disci-
plina le competenze del @ongiglio Bomunale, Ay ?j“
~-  Eseminato 1'apposito Regolamento predispoa‘bo da.lla. Societd
Coop. "Polis", all'uopo incaricata, che si compone di ‘n. 29 arti-
coli e di ne 4 allegatis

Considerato che, per.motivi di chiarezza e rapiditd di
consultazione, ¢ apportuno che il .Comune di Stignanc. abbia un
wnico regolamento che disciplini il termine, il responsabile del
procedimento ed il diritto-di’ accesso ai ‘documenti~smministrativis;

Visto il parere favorevole espresso, ai senai' dell'art. 53
della legge ne. 142/90, dal responsebile del servizio interessato;

dccertato che la vota—zione,‘ resa per alzata d.i ma.ﬁd, ha
dato il seguente risultato: presenti n. 7, votanti n.7, voti fg-
vorevoli n. T;

DELIBERA

1) Di approvare il regolamento per la discipling del proce-
dimento smministrativo e del diritto di accesso e di informazione
che viene allegato alla presente deliberazione per costituirme
-parte integrante e sostanziale;

2) Di dare atto che il Regolamento i oggetto si compone
-di n. 29 articoli e di n. 4 allegatie-
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113;0-“' _____________________________________
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Si comunica che questa Sezione nella seduta del
ha preso in esame l'atto di codesto Ente specificato in oggetto, sul quale, con decisione

n. ‘7103_ r. v, si & pronunziata nei seguenti termini:

NON RILEVA VIZI

/

iL SEGRETARIO F.ToIL PRESIDENTE

dr. G. B 'nst icri)
( r Dr. D. CrlTy

. 007



PARERE“'EAVOREVOLE’
sotto 1 profio - dells. leg:thmiﬁ :

IL SEGREARIO" . ..

per cli elfetti del S° comma doﬂiﬁéi:;"i"SS',’_deila legge B8 giugno 1990, n 142, I'impegno di speca di

. el cop.. . ... del-bilancio T

AITESTANDO LA RELATIVA COPERTURA FINANZIARIA.

bl

IL | AGIONIERE

Date.

U sottoscritto Messo Comunsle dichiara che la presente deliberazione &  stats -siffssa  oif Albo Pretcria

. -»9J+&T1997

e @ Vi rimartd per quindici giomi

-

el * 9 {HW. 1997 IL M COMYNALE

e e _ a : 9_ 1 gg7_ ___

Aesto che ia presente deliberazione & stats pubblicats ell' Albo comunale il __. b "t’"“" S
*

stata data comunicazione si Capigruppo . consilieri in

L € :GRETARIO

Sottoposta a coatrollo

NON sottoposta a controllo .
’ & sonsi dells legge 8 giugno 1990, n 142:
(Legge 8 givgno 1990, n. 142)

) Per iniziativa Consigic comunale - (art. 45, 1° comma}
a ei ensi deffsrt 47 - comaw 3° O Per inizistiva Giunta comunasle - (ert. 45, 1° comma)
'. . ' T e
- [Terc! 3 dichierats immediatamente eseguibile ) 9, Par ‘(‘d‘"s"‘ Consigliori - (.)L 45, 2° comme
] [ Por richiesta Consigiieri - (erk. 45, 4° comem)
8i sensi delf art. 47 - comme 2°

]

hé decos a prss-n'e dclcberaxlone & diverwta esecutive si sensi
{rerché ssi 13 . tlalle bblicszi
v Fubblicszione } del 1° comvna dell'art 46 dells legge € giugno 1990, n. 142
per deccrrenze dei termini, .

Deie

IL SEGRETARIO Date_ . U P -

T e e e e e —— e e et . et ——————————

COMITATO RECIONALE DI CONTROLLC
Sezione.... QE 64‘ _CA:{‘_'?_GQ“" e

Prot N. S\FOQ/)‘}OK_C
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nells seddte dal /t‘? & - /357 e e wemeemnre s ’
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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL PROCEDIAENTO AMANISTRATIVO £
DEL DIRITTO DI ACCESSO £ D'INFORMAZIONE - -~

BREVI NOTE INTRODUTTIVE.

1. JL. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO PRIMA DELLA LEGGE 7.8.90
N°241.

Fino all'entrata in vigore della legge 241/90 in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, mancava nel
nostro ordinamento giuridico una disciplina generale del procedimento
amministrativo, erano invece presenti talune normative di settore, afferenti a
specifiche tipologie procedimentali

-

L'assenza di una regolamentazione generale del procedimento
amministrativo, comportava un'ampia discrezionalita della P.A. in sede di
gestione del procedimento ed il non riconoscimento del diritto degli interessati
(persone fisiche, persone giuridiche, ed enti di fatto), a partecipare attivamente
ai procedimenti destinati a sfociare in atti variamente incidenti nelle loro sfere
giuridiche.

2.1. Principi fondamentali

Una soluzione definitiva ai problemi derivanti dalllassenza di una
normativa generale sul procedimento ¢ stata conseguita solo grazie alla legge
241/90, come modificata dalla legge 537/93, e da ultimo dal D.L.12/5/95 n°163,
convertito in legge n°273/95. Essa diversamente dalla citata legge 142/90, che
disciplina solo i procedimenti di competenza degli enti locali, sancisce regole
generali valide per tutti i procedimenti amministrativi, con 'unica esclusione
degli enti pubblici economici che operano principalmente con strumenti
privatistici. E' stato chiarito che la legge 241790, non abroga ma integra le
disposizioni dettate in tema di procedimento e di accesso dalla legge 142/90 sulle
autonomie locali.(v. C.d.S. sez. 1V, sent. 132/96). Trattasi di una normativa che
non pretende di codificare compiutamente le strutture ed il funzionamento del
procedimeiito amministrativo, ma si limita a fissare in armonia con il dettato
dell'art. 97 della Costituzione, talune regole generali ispirate ai seguenti
principi:

e il principio del giusto procedimento;
e il principio di trasparenza;
e il principio di semplificazione.  *



2.2. Le regole:~* .

DT N TR R R 5

Ai suddetti principi sono informate in particolare le regole fondamentali

dettate dal capo I della legge 241. : .
Tali regole sono: i

economicita', efficacia, pubblicita’:

e divieto di aggravamento del procedimento;

o obbligo di conclusione esplicita del procedimento
- art.2, integrato dalla legge 273/1995 - La P.A. ha
il dovere di concludere il procedimento con
I'adozione di un provvedimento finale espresso,
quando il procedimento tonsegue ad istanza, sia
quando debba essere iniziato d'ufficio);

b e obbligo generale di motivazione del
provvedimento amministrativo. 'introduzione

, dell'obbligatorieta  della motivazione, nel

H ricondurre 1'azione amministrativa entro i binari

del principio di legalita, consente di ritenere che il
. provvedimento immotivato o insufficientemente
.-motivata sia viziato per violazione di legge e non
pil come si riteneva in precedenza per eccesso di
potere.

2.3._Gli obblighi:

Una volta aperta la fase d'iniziativa, la legge 241/90 ha previsto tre
obblighi incombenti sull'amministrazione procedente:

1. la previsione di un termine di conclusione dell’ iter
procedimentale Art.2, comma 1 legge 241/90

2. la individuazione del responsabile del procedimento Artt.4 e 6
legge 241/90 ?

3. la comunicazione dell'avvio del procedimento agli interessati,
Artt.7-8-legge 241/90

La giurisprudenza ha affermato che la gestione amministrativa include, in
contrapposizione agli atti di indirizzo e di controllo, tutte le funzioni operative
dirette a dare concreto ed immediato adempimento ai fini istituzionali, ivi
compresi gli atti “ a contenuto concessorio o autorizzatorio” purché vincolati
dagli atti di indirizzo e dai regolamenti come le autorizzazioni edilizie,
commerciali e di polizia amministrativa, le concessioni temporanee per
I’occupazione di suolo pubblico, le ordinanze attuative di leggi e regolamenti,
fattispecie tutte contrassegnate dall’assenza di margine di discrezionalita.
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2.4. Provvedimenti attribuiti ai dirigenti/responsabili:

-
-

La legislazione: _ .

a) Art. 51, comma 3, lett.f, legge 142/90, sostituito dall'art. 6, comma 2, legge
127/97. (Le funzioni provvedimentali non direttamente gestionali)

b) (La rappresentanza in giudizio e negli atti negoziali) art.16, lettera f, D.Igvo
29/93.

c¢) Le funzioni certificative, di documentazione, di legalizzazione od analogjihe.-

_art.51,comma 3, lettera g, legge 142/90, sostituito dall'art.6, legge 127/97.

d) La pre'sidenza delle commissioni di concorso e di gara. — Art.51, comma 3,
legge 142/90 — art.21, comma 3, legge 109/94. Non al segretario, ai sensi
dell'art.17, comma 68, L.127/97. Si al segretario, in virtu dell'art.9, comma 2,
D.P.R. 487/94, modificato dal D.P.R.693/96.

¢) Nomina delle Commissioni di gara o di concorso. La competenza spetta
all'apparato burocratico ai sensi degli artt.3,16,17, D.gvo 29/93. Le relazioni
esterne spettano ai dirigenti, i contatti con gli appaltatori di servizi, opere o
forniture.

=> Altre funzioni:

- Controdeduzioni agli organi di controlio ;

- Acquisizione di pareri da parte di organi consultivi.

- La repressione degli abusi edilizi, ai sensi dell’art. 9, legge 47/85, ricade nelle
competenze dei dirigenti o responsabili di servizio dell’ente.

A queste si vanno -ad ‘aggiungere quelle “atiribuite dallo Statuto e dai
regolamenti comunali, ai sensi dell’art. 51, comma 3, lettera b, legge 142/90,
come sostituito dall’art. 6, comma 2, legge 127/97, oltre a quelle eventualmente
oggetto di delega da parte del Sindaco.
= Rientrano, inoltre, nella competenza di dirigenti/responsabili dei servizi,
Yacquisizione :
dei pareri di cui al’art.53, legge 142/90 ;
dei pareri del revisore dei conti ;
dei pareri delle commissioni consiliari ;

e del parere dell’avvocatura o dell’ ufficio legale.dell’ente

o del parere di altri uffici dall’ente ; s

e dei pareri, ove previsti, delle altre commissioni, quali in primo luogo CE;
CC..

= Le competenze del Direttore Generale nella legge 127/97.

La legge 127/97, nell’introdurre I’art. Slbis, legge 142/90, attribuisce delle
competenze specifiche in capo alla nuova figura del Direttore Generale che
possiamo riassumere nelle seguenti :

e P’attuazione degli indirizzi e degli obiettivi determinati dagli organi politici,
avvalendosi dei dirigenti e dei responsabili di servizio ;

e sovrintendenza in generale alla gestione dell’ente consentendo il
perseguimento dei livelli ottimali di efficienza ed efficacia ;



o la proposta"di P.E.G. di cui allart. 11, D. L.gvo 77/95 da sottoporre
all’approvazione della Giunta, per il tramite del Sindaco.
e la predisposizione del piano dettagliato degli obiettivi di cui all’art.40, comma
2, lettera a), D.lgvo 77/95. - S
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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E DEL DIRITTO
DI ACCESSO E D'INFORMAZIONE

PARTE PRIMA
DISPOSIZIONI GENERALI

Art.1
(Oggetto)

I 1l presente reggolamento disciplina:

e lo svolgimento dei procedimenti che incidono su situazicni giuridiche soggetiive
(art.6, comma 1, della legge 8 giugno 1990, n.142), =

e il diritto di accesso agli atti amministrativi ed alle informazioni di cui il Comune € in
possesso, a norma dell’art.7, commi 3 e 4, della legge 8 giugno 1990, n.142 e a norma
dell’art. 22, comma 3, della legge 7 agosto 1990, n.241

NOTE- LEGISLAZIONE DI RIFERIMENTO :

( art 6. comma 1, legge 142/90) “I comuni valorizzuno l¢ libere forme associative e promuovono
organismi di parteé{:pbi‘iqﬁé déi gittadini all’amuministrazione locale, anche su base di quartiere o di
frazione . I rapporti‘dj tali forine gsseciative con il comyne sono disciplinati dallo Statuto "

(Art. 7, comma 3.4, legge 142/90),

comma 3

“tutti gli atti dell'amministrazione comunale e provinciale sono pubblici, ad eccezione di quelli
riservati per espressa indicazione di legge o per effetto di una temporanea e motivata dichiarazione
del Sindaco o del presidente della provincia che ne vieli {'esihizione, conformemente a quanto
previsto dal regolamento, in quanto la loro diffusione possa pregiudicare il diritto alla riservatezza
delle persone, dei gruppi o delle imprese :

coftima 4

“il regolamento assicura ai cittadini, singoli o associali, il diritto di accesso agli atti amministrativi
e disciphna il rilascio di copie previo pagamento dei soli costi ; individea con norme di
organizzazione degli uffici e dei servizi. I responsabili det procedimenti detta le norme necessaric
per assicurare ai cittadini l'informazicne sullo stato deglt utti e delle procedure e sull ordine di
esami ¢ domande, progeti ¢ prowedimenti che comungque Ii riguardino ; assicura il diritio dei
cittadini di accedere in generale, alle informazioni di cui é in possesso I'amministrazione.

Art. 22, comma 3, legge 241/90.

“entro sei mesi dalla data di entrata in vigore della presente legge le amministrazioni interessate
adottano le misure organizzative idonee a garantire I 'applicuzione della disposizione di cui al
comma 1. dandone comunicazione afla Commissione di cui all’art. 27"

-



Art.2 .
(Fonti normative)

-

] Le disposizioni contenute nel presente regolamento fondano sulla legge 8 giugno
1990, n 142, sullo Statuto Comiinale, sulla legge 7 agosto 1990, n241 e sul DPR
27 giugno 1992, n.352

Art.3
(Ambito di applicazione)

I 11 diritto di accesso ai documenti amministrativi € esercitato nei confronti del
Comune, delle sue aziende ed enti dipendenti, da chiunque vi abbia un interesse
personale e concreto per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti

2 11 diritto di accesso si esercita, con riferimento agli atti del procedimento, ed anche
durante il corso dello stesso, nei confronti dell’autorita che & competente a formare
I"atto conclusivo o a detenerlo stabilmente

3 1] diritto di accesso si intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra
forma di pubblicitad, comprese quelle attuabili mediante strumenti informatici,
elettronici e telematici dei documenti cui sia consentito I’accesso secondo le modalita
stabilite dal presente regolamento.

4 1 termini entrg iguali si devono concludere 1 singoli procedimenti sono quelli
indicati nella tabella allegata al presente regolamento sotto la lettera A).

5 Nel caso di mancata inclusione di un procedimento nella tabella di cui sopra, lo
stesso si concludera nel termine di trenta giorni, purché non diversamente previsto in
altre leggi o regolamenti. .

6. Le disposizioni di cui al presente regolamento, ai sensi dell’art. 13, comma 2, della
legge 241/90, non si applicano, per quanto attiene a tempi e modalita di svolgimento,
ai procedimenti tributari, per I quali restano parimenti ferme le particolari norme che li
regolano

7 Al responsabile del settore finanziario compete di disporre accertamenti € rimborsi
nonché di porre il visto di esecutivita dei ruoli N

8 La fase istruttoria dei procedimenti di carattere tributario e, tuttavia, attribuita ad
uno o piu responsabili del procedimento e ad essi compete |’attivazione della stessa,
nonché la sottoscrizione delle comunicazioni previste e richieste a tal fine

Art.4
(Soggetti attivi)
[ ]
1. 1 soggettrche hanno facolta di intervenire nei procedimenti amministrativi di cui al
presente regolamento sono.
a) 1 soggetti nella cui sfera giuridica il provvedimento finale € destinato a produrre
effetti,
b) qualunque altro soggetto portatore di interessi pubblici o privati.



c) le associaziehi ed 1 comitati portatori di
pregiudizio dal provvedimento.

< T

interessi diffusi cui possa derivare un

et
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PARTE SECONDA -
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

ArtS - .
(Nozione di procedimento)

1 Ai fini del presente regolamento per procedimento si intende la sequenza di atti
compiuti dai soggetti privati e dagli organi del Comune, rivolti all’emanazione di un
provvedimento amministrativo ed alla produzione degli effetti giuridici suoi propri

Art.6
(Fasi del procedimento)

1 1 procedimenti amministrativi che hanno luogo nel Comune, finalizzati all’adozione
di atti incidenti su situazioni giuridiche soggettive, sono caratterizzati dalle seguenti
fasi- -

a) fase dell’iniziativa: che comprende ogni atto propulsivo d’iniziativa privata
(istanze, proposte, ricorsi) 0 d’iniziativa d’ufficio autonoma (richieste) con il quale
prende avvio il procedimento,

b) fase istruttoria: che comprende quegli atti del Comune (accertamenti tecnici,
ispezioni, ordini di esibizione, richieste di informazioni, contestazioni) e del privato
(presentazione di opposizioni, deduzioni, controdeduzioni, indicazioni di mezzi di
prova idonei, risposte a quesiti © questionari; integrazioni di documenti) tutti volti
all’acquisizione“z¢ valutazione di oghni eleménto . necessario all’emissione del
provvedimento finale. ) o TR

c) fase pre-decisoria: che comprende quegli atti autonomi intermedi (giudizi sulla
idoneita dei candidati; valutazioni relative a persone, COse, fatti; relazioni; I paren
espressi dagli organi dotati di competenze consultive; 1 pareri partecipativi obbligatori
di enti ed associazioni esponenziali di categorie e gruppi) tutti preordinati all’adozione
del provvedimento finale;

d) fase costitutiva: nella quale & posto in essere, entro il termine stabilito nell’allegata
tabella A) di cui all’art.3 del presente regolamento, il provvedimento finale, da parte
di un ufficio individuato (Segretario Comunale, responsabile di settore), di un organo
monocratico (Sindaco) o di un organo collegiale (Consiglio Comunale, Giunta
Comunale);

e) fase integrativa dell’efficacia: che comprende quegli atti o -operazioni che di volta
in volta occorrono perché I'effetto giuridico del provvedmento possa prodursi e
divenire operante (controllo, pubblicazione, comunicazione, notificazione).

' Art.7
(Responsabile del procedimento)

I A norma dell’art 5 della legge 241/90 il responsabile di settore, da cui dipende
Iunita organizzativa responsabile dell’istruttoria, provvede ad assegnare a sé o ad
altro dipendente addetto all’unita organizzativa la responsabilita dell’éstruttoria

4

quando non sia effettuata. ¢ considerato responsabile il funzionario preposto all’unita
organizzativa.

2 L’assegnazione deve avvenire entro un termine brevissimo, in ogni caso fino a
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3. Nell’istruttosta del procedimento, il respensabile compie le attivita di cui all’art.6
della legge 241/90 '

-

4 1l responsabile del settore di appartenenza dell’unita- organizzativa ha facolta di
avocare a sé, a tutti gli effetti, la°responsabilita dei procedimenti attribuiti a norma del
precedente comma 1), motivandolo per iscritto

5. 1l responsabile del settore di appartenenza dell’unita organizzativa per assenza o
impedimento del responsabile del procedimento. come sopra individuato, o per altre
comprovate “specifiche esigenze puo formalmente assegnare con atto scritto il
procedimento ad un diverso dipendente

Art.8
(Decorrenza del termine iniziale del procedimento)

1. Per 1 procedimenti d’ufficio il termine iniziale decorre dalla data in cul sorge
I’obbligo giuridico di provvedere e, qualora I'atto propulsivo promani da organi o
uffici di altra Amministrazione, dalla data di ricevimento della relativa
documentazione.

2. Per I procedimenti ad iniziativa di parte il termine decorre dalla data di ricevimento
della domanda.

3 Per data di ricevimento Gella documentazione o fella domanda si intende quella
attestata dalla data di acquisizione al protocollo della quale I'interessato ha facolta di
ottenere gli estremi, o dall’apposito avviso di ricevimento postale. Se & prevista da
leggi o regolamenti una data entro la quale le domande riguardanti i procedimenti ad
iniziativa di parte devono essere presentate, il termine decorre da talg data.

4 Fatti salvi I casi diversamente disciplinati da leggi” o regolamenti, qualora la
documentazione o la domanda risultino irregolari o incomplete, il responsabile del
procedimento, come individuato nel presente regolamento, ne dard comunicazione
all’amministrazione o al privato richiedente tempestivamente € comunque non oltre
venti giorni indicando le cause delle irregolarita o delle incompletezze. sulla base del
fac-simile in allegato B) . .

L’invio di tale comunicazione ¢ attestato dagli estremi del protocollo in partenza.

In questi casi il termine iniziale decorre dal ricevimento della domanda regolarizzata o

completata

Art.9
(Comunicazione di avvio del procedimento) «
1 Entro I tre giorni precedenti all’adozione del primo formale atto introduttivo il
funzionario responsabile provvede a dare notizia dell’avviso del procedimento
mediante comunicazione personale ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento

11
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finale & destinato a produrre effetti diretti ed a quelli -.che per legge debbano
intervenire

-
»e

2 La notizia dell’inizio del procedimento deve essere data,,con le stesse modalita, a
quei soggetti, individuati o facilfnente individuabili, diversi dai diretti interessati, ai
quali dal provvedimento possa derivare un qualche pregiudizio

3 Nella comunicazione devono essere indicati:

a) 1’amministrazione competente,

b) Poggetto del procedimento promosso;
¢) Tufficio e la persona responsabile del procedimento,
d) I'ufficio in cui si puo prendere visione degli atti.

4 Tale comunicazione di cui si allegano fac-simili C) e D) e il cui invio € attestato
dagli estremi del protocollo in partenza, potra essere :predisposta con sistemi
automatizzati nel qual caso I’indicazione a stampa del gorhinativo del responsabile del
settore competente terra luogo della sottoscrizione.

Art.10
(Pubblicita sostitutiva)

1. Qualora per il pumero dei destinatari la comunicazione personale non sia possibile o
risulti particolarmente gravosa, il funziorario vespbnsibile de! procedimento, entro lo
stesso termine, ‘provvedera ‘rendere noti-li efementi di cui all’articolo precedente
mediante forme di pubblicita idonee stabilite di volta in volta di concerto con il
Sindaco ed il Segretario Comunale.

Art.11

(Casi d’urgenza)
1. Ove sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerita
del procedimento la comunicazione personale pud essere omessa € sostituita con la
pubblicita di cui all’articolo precedente

Art.12 .
(Presentazione di memorie scritte)

1. Entro 10 giorni dal ricevimento della comunicazione di avvio del procedimento, 1
soggetti interessati possono presentare direttamente o tramite il servizio postale,
memorie scritte e documenti.

2 1l termine di cui sopra & perentorio; tuttavia il mancato o parziale accoglimento di
memorie scritte e documenti deve essere sempre motivato €.« in ogni caso,
’interessatordeve essere ammesso, Su richiesta, al contraddittorio orale, con redazione
di apposito verbale da inserire agli atti del procedimento.

12
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Art.13 .
(Valutazione delle memorie scritte)

1. 1l responsabile del procedimento ha I’obbligo di valutare le memorie presentate
entro 1 successivi 5 giorni, e di réplicare per iscritto le proprie controdeduzioni.

Art.14
(Procedimenti di competenza di piu settori)

1. Quando un procedimento € gestito in sequenza successiva da due o piu settori,
servizi o uffici, il responsabile della fase iniziale e, salvo diversa disposizione, il
responsabile dell’area dell’intero procedimento, e provvede alle comunicazioni agli
interessati indicando anche le strutture che intervengono successivamente nel

procedimento

L%
21l responsabile del procedimento per le fasi dello stesso che non rientrano nella sua
diretta competenza ha il dovere di seguirne I’andamento presso 1 settori, gli uffici ed 1
servizi competenti, dando impulso all’azione amministrativa, anche attraverso
Pindizione di apposite conferenze di servizi. La responsabilita di tali fasi € attribuita al
responsabile del procedimento di ogni singola fase.

3. In particolare il responsabile del procedimento concorda, per tipi di procedimento,
con I settori, gli uffici ed I Sevizi competenti gelle fagi successive, la ripartizione dei

tempi a disposiziene di ciasciino ove nen ﬁfevis%i nell’allegata tabella

13
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Diritto di accesso <
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Art.18
(Diritto all’informazione)

1 L’amministrazione comunale garantisce a tutti 1 cittadini, nelle forme previste dal

_presente regolamento, il diritto all’informazione relativa all’attivita da essa svolta o

concernente “dati di cui la stessa sia comunque in POSSESsO ancorché si riferisca
all’attivifa ‘posta in essere da istituzioni, aziende, consorzi, o altri enti cul essa
partecipa.

2. Le limitazioni al diritto di accesso sono espressamente richiamate dall’art 18 del
presente regolamento e si riconducono alle fattispecie :di; informazioni coperte da
segreto previsto da disposizioni di legge 0 la cui diffiisione possa pregiudicare il
diritto alla riservatezza delle persone, dei gruppi o delle imprese, o impedire 0
gravemente ostacolare il corretto svolgimento dell’azione amministrativa

Art. 16
(Pubblicita sull’attivita dell’amministrazione)

1. Al fine di aumentare la trasparenza € la_controllabilita dalla propria azione

o~

amministrativa, amniinisfrazione rende pubblici 4 njezzo stampa o tramite gli altri
strumenti di infbrthazione e“di’ comunicasione di mdssa e, comunque, presso I’albo
pretorio comunale:

a) 1 dati di natura economica attinenti le scelte di pianificazione ed in particolare quelli
relativi alla destinazione delle risorse disponibili, sia ordinaria che straordinaria; I
parametri assunti come rilevanti per il riparto delle risorse tra, 1 diversi settorl
d’intervento dell’amministrazione stessa; I dati relativi ai costi di gestione dei servizi.
A tale adempimento I’amministrazione pud sopperire con la pubblicazione, comunque
all*albo pretorio, della relazione previsionale e programmatica e sue eventuali
variazioni o integrazioni.

b) I criteri e le modalita cui essa si attiene nella concessione di sovvenzioni, contributi,
sussidi ed ausili finanziari, vantaggi economici di qualunque genere a persone od enti
pubblici e privati. . .

c) | criteri e le modalita adottati per gli appalti di opere pubbliche, I’elenco delle
imprese invitate e di quelle partecipanti alla gara, nonché I'impresa vincitrice 0

prescelta, indicando il sistema di aggiudicazione adottato, I tempi di esecuzione ed il

costo delle Singole opere.
d) I criteri e le modalita per la fornitura di beni e servizi e per I contratti in genere.

Art.17

(Diritto di accesso ai documenti amministrativi)
[ ]

1 E’ assicurato il diritto di accesso in forma di presa visione o estrazione di copie su
tutti gli atti e documenti amministrativi comunali, fatta eccezione esclusivamente per
le ipotesi di cui al successivo art. 18 del presente regolamento.

2 11 diritto di cui al comma 1 si applica, in particolare
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a) alle deliberazioni adottate dal consiglio comunale, dalla- giunta, ed alle ordinanze
sindacali anche se non ancora esecutive ai sensi di legge. L’accesso si estende ai
documenti in esse richiamati o allegati fatta salva per I’amupinistrazione la facolta di
non esibire quegli atti o di sopprimere quelle parti la cui’ conoscibilita comporta una
chiara e ingiustificata violazione“del diritto alla riservatezza delle persone, gruppi ed
imprese

b) Ai provvedimenti emessi dai responsabili di settore

c) Agli atti ed ai documenti di cui sia espressamente prevista la pubblicazione, a
norma dell’art.6 del presente regolamento.

d) Aiverbali delle sedute del Consiglio Comunale e delle commissioni consiliari.

e) Alle direttive, istruzioni ed in generale ai documenti in cui si determina
I'interpretazione di norme giuridiche applicate dall’amministrazione nell’attivita

rilevante per |’esterno.

3. Salvo diversa disposizione legislativa, statutaria e regolamentare, viene garantito il
diritto di chiunque di ottenere informazioni di cui I’agnministrazione sia in possesso,
concernente la propria persona e la correzione gratuita di eventuali errori ed
omissioni

e Art.18
(Limitaziopi aldiritto di accesso)

1. Fatte salve le ipotesi di segreto previste da altre leggi, il diritto di accesso €
soggetto :

a) a limitazione ed esclusione nelle ipotesi previste dall’art 24, comma 2, lettera a), b),
c), d), della legge 241/1990 ; ,

b) a differimento nell’ipotesi prevista dall’art. 24, comma 6, della legge 241/90.

2 Per soddisfare le esigenze di cui al comma 1, ai sensi dell’art. 24, comma 4, della
legge 241/90, sono sottratte al diritto di accesso, in particolare i seguenti documenti :
a) progetti e cartografie di edifici adibiti ad installazioni militari, od aziende a rischio
d’incidente rilevante ,

b) progetti relativi ad edifici destinati all’esercizio di attivita creditizie |

c) provvedimenti in materia di ordine pubblico.- prevenzione e repressione della
criminalita .

d) denuncie, esposti, verbali di accertamento relativi a violazioni, irregolarita,
infrazioni soggette a comunicazioni di notizie di reato all’autoritd giudiziaria, in
quanto copérti da segreto istruttorio ;

e) atti delle commissioni ed elaborati di concorso, sino al compimento delle prove .

f) notizie e documenti relative alla vita privata, utilizzati ai fini dell’attivita
amministrativa |

g) cartelle sanitarie di dipendenti comunali |

h) provvedimenti relativi a trattamenti sanitari obbligator. .

NOTE — RIFERIMENT] LEGISLAZIONE:

flegge 24190 - Art 24 comma 2 lettera a,b.c.d,) "Il governo ¢ autorizzato ad emanare ai sensi del
comma 2, art. 17, della legge 400 88, entro sei mesi dall'entrata in vigore della presente legge uno o
pitt decreli intesi a disciplinare le modalita di esercizio del diritto di accesso ¢ gl altri cast di
esclusione del dirtio di accesso in relazione alla esigenza di sulvaguardare
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la sicurezza, M difesa nazionale e le relazioni internazionali: -
la politica valutaria e monelaria,

l'ordine pubblico e la prevenzione e repressione della criminalita,
la riservatezza di terzi, persone, gruppi ed imprese, garantendo peraltro agli interessali la
visione degli atti relativi ai procedimenti amministrativi. la cui donoscenza sia necessaria per
curare o per difendere i loro interessi giundici”

(Art 24, legge 24190, comma 6, "1 soggelli indicati nell'art 23, hanno facolia di differire I'accesso
ai documenti richiesti sino a quando la conoscenza di essi possa impedire o gravemente ostacolare
lo svolgimento dell'azione amminisirativa. Non ¢ comunque ammesso l'accesso agli atti preparatori
nel corso della formazione del provvedimento di cur all'art. 13, salvo le diverse disposizioni di legge”
(Ar1.24, comma 4. legge 241 °90) “le singole amminisirazioni hanno l'obbligo di individuare, con uno
o pii regolamenti da emanarsi entro i sei mest succes civi, le categorie di documenti da esse Jformati
o comunque rientranti nella loro disponibilita, sottratti all'cccesso per le esigenze di cui al comma
2 n

Lot~

) Art.19 .
(Accesso alle informazioni sull’iter dd pj':o(:;cdimento)

1 1 soggetti nei confronti dei quali il provvedimento € destinato a produrre effetti
diretti, o che per legge debbano intervenirvi oppure abbiano determinato 1’avvio del
procedimento stesso, hanno il diritto di richiedere ed ottenere dall’amministrazione, ai
sensi della art. 7, comma 4, legge 142/90, informazioni circa lo stato di avanzamento
ed il tempo di attesa per I'esito di un procedimento in corso, che li riguardano

2 1 soggetti cui al comma 1, hanno il diritto di ricevere dall’amministrazione risposte
a domande motivate e dubitafive sul corretto € tempestivo svolgimento del
procedimento, sia da un punto di vista strettamente formale, sia per quanto riguarda
I’osservanza e 'esatta applicazione della norme statutarie e regolamentari.

NOTE - RIFERIMENTI LEGISLAZIONE:

(Art 7, comma 4, legge 142/90)"ll regolamento assicura ai cittadini, singoli ed associati, il diritto di
accesso agli atti amministrativi, e disciplina il rilascio di copie grevio pagamento dei soli costi,
individua con norme di organizzazione di uffici e servizi, i responsabili dei procedimenti; detta le
notme necessarie per assicurare ai cittadini l'informazione sullo stato degli atti e delle procedure e
sull'ordine di esame delle domande, progetii e provvedimenti che comungue li riguardino; assicura
il diritto dei cittadini di accedere, in generale. alle informazioni di cui é in possesso

. . "
l'amminmstrazione

Art.20 .
( Accesso agli atti istruttori dei procedimenti in corso)

1 Conformemente all’art.10, comma 1, della legge 241/90, ¢ fatta salva la tutela del
segreto, della riservatezza e del buon andamento dell’amministrazione, qualunque
soggetto, portatore di interessi pubblici e privati, nonché i portatori di interessi
diffusi, costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal
provvedimento, hanno facolta di intervenire nel procedimento e di esercitare il diritto
di visione degli atti istruttori, nonché di presentare memorie scritte ¢ documenti, che
I’amministrazione ha 1'obbligo di valutare ove siano pertinenti all’oggetto del

procedimento

(art. 10, comma 1, legge 241 90) "I soggetli di cui all'art 7 e quellt intervenuti ai
sensi dell'art 9 hanno diritto : a) d prendere visione degl amn del procedimenio,
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salvo quanto previsto dall'art.24; b) di presentare memorte scritte e documenti, che
l'amministrazione ha l'obbligo di valutare ove siano pertinenti all'oggetto del

procedimento ."” -
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PARTE QUARTA .
Servizio informazione

-
v~

Art.21 . -,
(Istituzione del servizio informazione)

| Per favorire il diritto all'informazione nelle forme prevista dal presente
regolamento e conformemente alle previsioni dell’art.6, comma2, del D.P.R. 352/92,
nonché del D.Igv. 29/93. ¢ istituito il servizio informazione (U.R.P.C.) per I cittadim,
secondo le modalita previste dal regolamento di organizzazione uffici e servizi. Il
responsabile viene nominato dal Sindaco, sentita la Giunta Comunale.

(ART.6. comma 2. DPR 35292) "Le singole amministrazioni valutano altresi l'opportunita di
istituire un ufficio per le relazioni con il pubblico e comunque individuano un ufficio che fornisca
tutte le informazionksulle modalita di esercizio del diritto di accesso e dei relativi costi "

Art.22 *
(Compiti del servizio)

1 1l servizio informazione ha il compito di rispondere :

a) a domande concernenti in genere I’attivita dell’amministrazione ed in particolare
Iiter da seguire per usufruire, in quanto previsto, delle prestazioni di un servizio o per
attivare un procedimento amministrativo di interesse del singolo ,

b) a richieste dn, presa visione o rilascio di copia di documenti di cui agli art. 17 e 20
del presente regolamento’, . v i ¢

c) a domande concernenti procedimenti di interesse del richiedente, secondo quanto
previsto dall’art. 19 del presente regolamento.

2. Al fine di agevolare I rapporti dei cittadini con ’amministrazione, deve essere
disponibile presso il servizio una guida contenente le principali informazioni attinenti il
punto a), ai criteri seguiti e in ogni caso, I’elenco dei documenti cui Viene consentito il
diritto di accesso, secondo quanto previsto dall’art. 17 del presente regolamento.

3 1l servizio Informazione cura la raccolta dei regolamenti e delle altre disposizioni
refative all’attivita del Comune e della modulistica che I cittadini devono utilizzare ai

fini dell’accesso delle prestazioni ed ai servizi.

Art23
(Procedura per la presa visione ed il rilascio di copie)

1. Alle richjeste di presa visione o di rilascio di copie degli atti e dei documenti, verra
dato corso a cura del Servizio Informazione o del responsabile del procedimento, ove
I documenti non siano conservati in copia presso il servizio medesimo,
immediatamente o, qualora si tratti di richieste di copie di documenti complessi, entro
un termine massimo di dieci giorni. In quest’ultimo caso, all’interessato viene
rilasciata una ricevuta con 'indicazione del giorno in cui puo ritirare la copia richiesta
2 All'atto_della consegna, il richiedente corrisponde una somma "pari al costo di
riproduzione delle copie richieste. secondo tariffe che saranno determinate con
provvedimento della Giunta
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o PARTE QUINTA .
DISPOSIZIONI FINALI
Art. 24 * ’ -
(Architio delle istanze di accesso)

1 Al fine di consentire il piu celere ed agevole esercizio del diritto di accesso, il
Comune istituisce. presso 1 propri uffici, I'archivio automatizzato delle richieste di
accesso, secondo le modalita previste dall’art. 11, D.PR 352/92.

2 Fintanto che non sia possibile procedere alla dotazione delle unita operative dei
necessari strumenti informatici, I’archivio € costituito dalle schede cartacee di accesso

rart 11.DPR 352/92) "Al fine di consentire il pitt celere ed agevole servizio del diritto di accesso.
ciascuna amministrazione istituisce, presso i propri uffici, archivi automatizzali delle richieste di
accesso " -
Art.25
(Ricorsi)

| Contro le determinazioni amministrative concernenti diritto di accesso € dato
ricorso, nel termine di trenta giorni, al Tribunale Amministrativo Regionale, il quale
decide in camera di consiglio entro trenta giorni dalla scadenza del termine per il
deposito del ricorso, uditi 1 difensori delle parti, che ne abbiano fatta richiesta.

2 La decisione del Tribunale ¢ appellabile, entro trenta giorni dalla notifica della
stessa, al Consiglio di Stato, il quale decide con le medesime modalita e negli stessi
termini.

3. In caso di totale o parziale accoglimento del ricorso il giudice amministrativo,
sussistendone I presupposti, ordina l'esibizione dei documenti richiesti

4 Resta ferma la facolta del richiedente di investire preliminarmente il Difensore
Civico, ove istituito. '

Art.26
(Pubblicita)

1 Alle disposizioni contenute nel presente regolamento verra data pubblicita
mediante affissione all'albo pretorio del Comung per trenta giorni consecutivi €
distribuzione di un congruo numero di copie del regolamento ai cittadini

2 Verra data, altresi, comunicazione alla commissione per ’accesso ai documenti

amministrativi, istituita presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri, ex art.22,
comma 3, della legge 241/90

rart. 22, comma 3, legge 241:90) "Entro sei mesi dalla data di entrata in vigore della presente legge,
Je amministrazoni interessate adottano le misurc organizzative idonec a garantire l'applicazione
della disposizione di cui al comma 1 dandone camunicazione alla commissione di cui all'art 27."

Art.27 .
- (Sanzioni)

1 1n caso di inosservanza della disposizioni contenute nel presente regolamento,
verra applicata la sanzione amministrativa prescritta nell’art 106 del T U 1934. nella
misura prevista dall'art 113, della legge 689/81
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(art 106, T.U. 383 1934) "Quando la legge non disponga altrimenti, le contravvenzioni alle
disposizioni dei regolamenti comunali, sono punite con l6 sanzione amministrativa fino a £
1.000.000. Con la stessa pena Sono punite ¢ contravvenzioni” alla ordinanze del Sindaco in
conformita alle ed ai regolamenti B verbale di accertamento deve espressamente indicare se la
contravvenzione sta stala o menc personalmente contestalt al contravventore

art. 113 legge 689 81 "Le pence pecuniarie comminate per i reati previsti dal codice penale o dalle
legai speciali, nonche le sanzioni pecuniarie comminiate per le infrazioni dal codice di procedura
penale. aumentate per effene della legge 12 1L.UGLIO 1961, n°603, sono moltiplicate per cinque
Sono altresi moltiplicate per cinque le pene pecuniaric comminate per i rean previsti da leggi
entrate in vigore dopo il 21 Onobre 1947 e prima della legge 12 Luglio 1961 n° 603 Le penc
pecuniarie commnaic per reati previsti da leggi entrale in vigore dopo la legge 603/61. ¢ fino al
31 12 1970 sono moltiplicate per tre. Quelle comminate per reati previsti da leggi entralc in vigorc
dopo 11 31121970 ¢ fino al 31-12°1975. ad eccezione delle leggi in materia di imposic diretie e di
jasse ed imposte indirettc sugli affari. sono moluplicate per due. Quando, tenuto conio degli
aumenti previsti nei comimii precedenti, la legge stabilisce la pena dell'ammenda inferiore nel
minimo a lire quattromilu o nel massimo_a lire diecimila, i limiti edittali sono elevati

rispetrivamente a lire diecimila ed a lire venticinguemila "

Art.28
(Rinvio)

1 Per quanto non disciplinato dal presente regolamento, valgono le disposizioni delle
leggi vigenti e dello Statuto Comunale

Art 29
(Entrata in vigore)

1 Il presente regolamento entra in vigore il 1° giorno del mese sucs:essivo a quello in
cui I'atto deliberativo diventa esecutivo a seguito dell’esame senza rilievi da parte
dell’organo di controllo -

a
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ELENCO DEl PROCEDIMENTI ALLEGATA AL
REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO £ DEL DIRITTO
DI ACCESSO E D' INFORMAZIONE CON
INDIVIDUAZIONE DELLE AUTORITA’ COMPETENTI
E DEGL! UFFICI CHE CONSTA DI N° 28 PAGINE

INCLUSA LA PRESENTE
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PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO RELATIVO At PROGRAMMAZIONE GENERA
CLLTURA

LI, INFORMAZIONE,

Ne  ATTO O PROVVEDIMENTO FINALY lermine FAUTORITAT | AREMUNITY ORGANIZZ NIV A NOLE
procedime | COMPETEN- | RESPONSABILE
ot ‘nfoingg. | TE : .
I __.Enmic:... ¢ archiviazione londi di archivi! 350 AN | C.C. °
| | privati m
2 | lter procedurale per concessioni, com enzioni | 00 | AT | R ‘o,
per gestire impianti sportivi ad uso pubblicy - _ _
~ 3 ﬂ.k:_o_._nr.:c:.. alutilizzo  di impiantd 70 | A\ R ’
_ _ scolastici in orario extrascolastico per atiiv _.:.Mv .- |
|| spoitive | | g .
o4 | Erogazione di comributi ad associazioni ad ‘ 150 | AN a6 _
_ _ enti che operano nel campo spor\ive __ | A
!5 Auterizzazioni ali? cllettuazione di| 45 _ AN EAE .
! manifestazioni  temporinee  in implanti _ . _ .
' | sportivi _ _ 3
O Aulonizzaone i utdizzo dioimpianti f_z::a_ 40 _ RWAW R

da parte duile scuole in orario scolastico

7 fu. rattativaprivata con procedura semplificata ﬂ 35 | AA- ~ |
_ 8 | Trantativa con gara ufliciosa 80 AA, . _
o | _
[ ’ g o i
! ! v
LEGEND, A o ’ 3
o | AREA UK _.: 1O COMPETE /._H._‘. AUTORITA’ COMPETENTE
(A AREA AVNMINISTRATIVA S | SINDACO
_“ AT ,..:a_.../ TEONICA : LR/D | RESPONSABILE O DIRIGENTE
(AE. | AREA FINANZLAREA C.C. _ CONSIGLIO COMUNALE

[ (*) E', invece, di competenza deb Respousabile/Dirigente degli Uftici qualora ka Giunta o il Consiglio nell’ ambito delle rispative competenze, utilizzando gl sirumenti
ﬁE.MmH._:,::...sE:F ovveru con apposita separata deliberazione, hanno individuato i relativi criteri.




PROCEDIVENTO AMMINISTRATIVO RELATIVO A: SERVIZI DEMOGRAFICT

N° | ATTO O PROVYEDIMENTO FINALE

_ z:..#s albero genvalogico :
2 Plscrizione all'anagrale  della popolazione |
residente

CTermine | AUTORITA' | AREA/UNITA® ORGANIZZ ALV A

procedime | COMPETEN- | RESPONSABILE

[ntoin gg. | TE )

. 90 | A.A. R -
45| AA R
120} A.A. R .

Annotazione di  cui  agli  arln162/1p39
C.C(convenrioni patrimoniali dei coniugic.a
sentenze di divorzio)

LEGENDA:
AREA/ UFFICIO COMPETENTE

_w.». B ;E...» AMMINISTRATIVA
AT. | AREATECNICA
A " AREA FINANZIARIA

! A ) E, invece, di competenza del Respousabile/Dirigente degli ::.n_ ._=.._c..... _w\ﬁ\?:... o il Consiglio nell’ ambito delle rispellive compelenze, utilizzando gli sir umenti
Ldi programmazionie, ovvero con apposita separata deliberazione, hanno individ)

Iscrjtioge \.LR.L. £ ‘ &

45| AA. 'R v

AUTORITA' 4 ?_.~.r._ ENT F

'S ISINDACO
ch 1 wwm_.osz_rmmE%wj:.
| C.C. zZoEo COMUNALE

J relativi criteri.

13

NOLE




PROCEDINEN TO AVIVIENISTRATIVO RiEFATIVO A POLIZIA MORTUARLA

N ATTO U PRONY A EBEMEN O FINALE bamine AUTORLEA P AREA/UNETA® ORGANIZZNX LIV A NGk
procedime | COMPETEN- _ RESPONSABILE
; moin g | M
1| Concessione di sepoleri | SUIR AT .
2| Rinuovamento alla scadenza della concessione 80 “ R | AT .
_‘..El:_.c..:.:_: di sepolero : ~ :
3 | Retrocessioni di sepoleri, ossart ¢ cerari 35 ” R m AT <,
. berpetui o p i
~ 4+ | Retrocessiom di sepolert ossart ¢ cineragi} RERN FAT. v
 lemporanc o . o
3 Trattativa privida con proceduia sennplilicata ’ 3SR e *_ AL
6 #._. attativi con 2ara ulticiosa 80 _ R LA '
_, " d :
' W " Bl % i
LEGENDA: o
CAREA/UFFICH) COMPETENTT _ AUTORITA COMPETENTE
A DAKREA ANMMINISTRATIVA 'S 4 SINDACO
AT CAREATEONICA ' R/D ._ﬁ.#...xﬁv_l—.o.?.m,.ﬁw—r@ O DIRIGENTE
_AF. AREA FINANZIARIA | C.C. L.@@ZZO—L—O COMUNALE

(*) 17, invece, di competenza del Responsabile/Divigente deglhi Uflici qualora k) Gjunta o il Consiglio nell’ ambito delle rispettive competenze, ulilizzndo o struinenil
_di programniziviie, vvyero con apposita separata deliberazione, hanno individuato i relativi critert.

,




PAIROCEDINENTO AMMINISTRATIVO RELATIVO A SCUOLE E ISTRUZION I

N ATTO O PROYNEDIMEN TGO PINALE fermine  JAUTORITN | AREA/UNITA? ORGANIZZ ATV A NOLE
procedune “A“C_(___.—‘.\._.—.u_/- | RESPONSABILL
_ i in gg. : TE
I Ammssione agh Asili N o A =
2 Ammissione alle scuode dlindaiiza : 10| A -
3 Concessione buoit libro agli aluoni  delie 801 A\
Scuole Medie buteriori _ :
i, 4 Congessjont borse di studiy =3 B0 AN ’
S | IstruMteria  donude  di riduzione o} 100 . A A\ v
, esonere rale difregquensa sty ﬂ
6 | Concessione coutributoaile Lmglic per spese | 75 AN .
. di trasporto h :
7 | Concessione contributi, crogazione l'acconto, 90 A AL
alle  scuole maderne  privite  per  gestione
CSEPVIZIO nensa ¢ HUasporto, ; i
8 Assegmiwzione durint per it o da parte dei o0
terzi del sogetorno estivo del Comune: utilizzo |
Cadulti : !
9 Assegmizigne turnd per utifizeo da parte di! 60 A "R
L ragazzi del soggiorno estivo: utilizzo vagazzi “
10 _ Trantativa privata con procedura semplilicata 35 L AA A
11 Trattativa con gara utficios:s 80 .AA
12 | Concessione  saldo  contributo  alle’ ze:c:.m ﬁL AN 4
nuaterne privite per nwensia oo drasporto, a
_consuntive i eservizio . .
. !
’ g
LEGEND.A:
AREA/ UFFICIO COMPETENTE AUTORITA COMPETENTE
CALAL CAREFA AMMINISFRATIVA 'S | SINDACO
AT, CARFATEONICA I R/D 'RESPONSABILE O DIRKGEN I ¥
FAL CAREA FINANZLARLA o, _A‘Ozv_.—n_\_o COMUNALFK

(*) K, invece, di competenza del Responsabile/Dirgense deghi Utlici qualora ks Giunta o it Consiglio nell’ ambito dctie rispettve competenze, ulilizzando gli steuntentt
di programmizione, ovyers conapgosita separata deliberazione, hanno individuato i relativi criteri.

-




PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO RELATIVO A SERVIZIO SOCLO-ASSIY FENALALY

N ATTO O PR Y FDEMESTOFINALE Permine AUTORITN | AREAUNIEA? ORGANIZZ AN A Nk
Cprocedime | COMPETEN- | RESPONSABILE
 Woinge. L _ _
1 AssegilitZignad contributi cconotuiei ad anzant, o AN _ GO .
| adulti ¢ minoii ) H -
2 _._:.cnc.:_:e:_: valutaine  conseguente @ | i
richiesta inscrimeuto in strulture per percone ov A G.C. .
« con hndicap i ! " :
3 Procedimeuato vaiutidive  consceguente w' ’
vichiesta inserimento in servizio di assistengi. ol [ AN GO
domicilinre per anziani, adulti © purtatort di _
handicap _ ; ’

4 Inserintents tn zidadtoti per mgiesso i
strutiure  costdetiadadh  protetic.  comuiitl ol A R CH QN
alloggio. centri diural ¢ appoggl lemporanei

batel

_ ber anziani. : _ : ”
S Autorizzazione o« lelevom per omessa 901 AL\ i G.C.
| disposizione seryizio Felisotorse . i e
6 | Concessioge i contribuli  alternatvial ou AN tGLC
' ricovero _ ,_
7 Trattativa prvata conn procedura semplilican 35 AA 4R. .
8 ' Trattativa con zar. utliciosa 80 AL\ iR
LEGENDA: _
CARENV UFFICIO CONMPE TENTE . CAUTORPTA” COMPETENTE
Al CAREN AMMINISTRATIVA 'S TSINDACO
AL ARFA TEONICN "R/D | RESPONSABILE O DIRIGENTI N .
Ak, FAREA FINANZIARLY C.c | CONSIGLiO COMUNALE ’

(*) I, inveee, di competenza del Responsabile/Dirigente degli Uthici qualora la Giunta o il Consiglio nell’ ambito detle rispetinve competense, utilizzindo gli strument
di progranmuazione, ovvero con appusita separata deliberazione, hanno individuaio i relativi criteri.




PROCEDINENTO AMMINISTRATIVO RELATIVO A: TUTELA AMBIENTE ¥ PIANTFICAZIONE ECONOMICO

TERRITORIALIS

N TATTO O PROVYEDINIENTO FINALLY CTermine AUTORITA’ _ ARFA/UNITA? ORGANIZZ vy 1N A
u procedime | COMPETEN- | RESPONSABILE
b (nteinge. |TE
1 _..wmmen:..;mc:e tevreno comunile nei PEEP 210 AT R. *
n .
o G
| . . o ’
M. 2 | Assegnazione terreno comunale ai PIP e 1y 120 AT,
_* 3 | Restituzione oneri 80 AT, .
4 | Erogazione conlvibuti  a  privati  per 60 | AT
_ superamento barviere architettoniche i o
I3 Autorizzazione  per  occupazione .,.:c_c_ :
“ pubblico per condutture solterrianee, edicole, | Jo AL 4R,
i chioschi, sevbatoi, cce.
i 6 | Concessione puasso carriaiv _ 30| AT,
_ 7 | Rilascio concessione temporanca occupazione | 15 AT g
i spazi ed aree pubbliche _ . o
|
*y 8 | Rilascio licenza  impianto  ascensori e_ 120 AT. K
| montacurichi | . i ]
9 | Rilascio licenza  esercizio  ascensori ¢ 120 AT, R.
.| montacarichi . L T
_M 10 | Rilascio libretio ascensori ¢ montacarichi 120 AT soR
[
LEGENDA: - _ -
[ AREA/ UFFICIO COM PETENTI AUTORITA' COMPETENTE
E AREA AMMINISTRATIVA S _ISINDACO o .
AT, JAREATECNICA v - RD RESPONSABILE O DIRIGENTI’
_Mwl.—,.. [ AREA _.,_./_.r7N_.¢w¢.> C.C. CONSIGLIO COMUNALE
(*) 1

- di programmazione, ovvero cott apposita sepavita delibevazione, lanno individuato i relatlvi criterl.

3

NUH

[ J
Competenza ,  invece,  del Conniglio

Comunale, qualora non siabo stati gia
individuan ¢ criteri generali di
" assegnazione, ivi compresi la
_no_z_e_;_c_:..

[ 4

| Comprende anche i tempi del settore 113
[ dalta presentazione delle fatture

Tempo massimo comprensivo del ritire «
fdel  pagamento; il procedimenty o
conclude in 15 giorun
)

Compresi 2 wnni di allesa risposta
ISPE]
MA,:.:_:.?.. 2 anui dJioattesit collaudo
ISPEL
Compresi 3 anni  di  attesas  rilascio
hbyetto ISPICTI

’ g

y Invece, di competenza de Responsabile/Dirigente degli Ulliel qualora I Giunta o il Consiglio nell’ ambito delle rispettive compeienze, ulilizzando gli strumenti



FROCEDINMENTO AMMINISTRATIVO RELATIVO A COMMERCLO E PUBBEICT ESERCIZI

NO L ATTO O PROVYEDIMENTO VINALE Lermne AUTORIEY | AREA/UNITA? ORGANIZZATIVA NOT L
procedime | COMPETEN- | RESPONSABILE
g meingg. o TE {
_ Richiesta  rikuscio  aulvtizzacione  pubblici 40| AN R
~ esercizi (soggette 4 contingente numierico) i ! i -
Subingresso 4 pubblico  esercizio (DPR| 30 AN 'R
407/94) _ “ i
o Trasferigiento/apliamento pubblici eserdizid- 30 AL\ 'R. ’
(DPR H17/94) | _. _. v
4 Rilascio  di wutorizzazivne  all’esevcizio diy o ol A\ R.
- albergo - subingressi nuovi (PR 407/94) : *
“. Rilascio i aulorizzazione  all'esercizio R TRV E i | )
| dell'attiviti di atlittacunere (BPR 407/94) _ ;
Richiesta rilascio  aulorizzizione  per il 00 | AN R
| commercio al minuto in sede fissa - nuova | i
apertura - aggiunta tabella merceologica (n.h.: i b
1

—

N

h

o

Ci sono werceologie soggetie o contingente

numerico - DPR 407/94) :

Rilascio agitorizzaziom ol traslevimento ¢/o i v

ampliamento per tl commercio in sede lissa

f(b: per i drasternnendi efo ampliamenti lino 60 AN v +

a 200 my o per concentiazione di due esercizi _ 4
ﬂ
Pt

lino a 6U4 mq ¢ /c.:;:.. sokunente o denunzia |
| inizio attivita - 1., 337/93) : pER
8 .#Ec..ﬁh.ic_:. ally  sowpministrazione i
Lo alimenti ¢ bevande o mezzo  distribulori |
| automatici (sileuzio - assense- DPR 407/94)
i Rilascioirinnovo voncessione diciottennale per | ’
I'esercizio i impicmi per I distribuzione di 150 | AAL R.
carburanty (silenzio - asselso solo per vinhovo _
Cimassenza di collaudo DPR 407/94) . |
! Rilascio - rinnovi - __:_.dm::.: Pper udso privile 150 | AL\ R. !
_ ?:2;_:-..5:;::_7 t.ut._‘
“
n

N
=

AA. : R.

Autorizzazioni per modiliche ad inpianti per 120 A.A. K.
la distribuzione di car _Er:_: i (DPIR 407/94)

11

~ _
z__..ua_c nuove aulor _E..Ec_: per _..:..:._.,;

_
| parrucchicri, estetiste (50 ggelic a contingente | o0 A\ K.
* E.xt:e: _

' 1 - - s ——— —— P v .



LEGENDA:
AREA/ UFFICIO COMPEENTL

AUTORITA COMPLETENTE
AL AREAANMMINISERATIVA S I SINDACO
AL ARPA THONICA | R/D RESPONSABILE O DIRIGENTI
ALK ARFAFINANZLARIA C.C. CONSIGLIO COMUNALE

L4
(%) 17, invece, di compeienza del hesponsabile/Mrigente degii Ulliel qualora a Giunti o il Consiglio nell’ ambito delic s yvpetive competenze, olifizzando 2l sirvincin
di programmizioic. oy yero con appositi separada deliberazione, hanno individuato i velativi criteri.



DA DIV SO AMNENIS PRIV O RELATIVO A POLIZLA ANMINIS T 0 V0 AGRICOE U RA

NeOOAFO U PRON Ve IANME S Loy g fernitiie AMTORES Y ARENUNTA ORGANIZ v - sEbdod
procedime COMPETEN 1 RISPONSABIE
nto in 29, 'l :
T Rikescio coviion ot et o agticolo 1007 1200 A\ K. -
Y | Rilascio  certilicats dlidonetta formay. -
Arvotond. PD.CO ENANT L atte v vivi 120 A\ i.
OVVEro Moty Clilsd . E .
3 | Rilayéio , autoriczisione  venditn prodoth a 200 8\ R.
_Droduttore agvicols ! v
4+ Licenze allivite dic tpouradiag serigralii,, " R NI VAW k.
tipofitogralin. vtichetitivio ‘ .
S0 Licenza per atbivibi aeconspasiiaiore lurisiics RIUEE WA bR,
Csuida-intepr e hsue sivanien : . ‘
6 licenza Fajriieseniiziom tewtrah, 30 AL\ ~ R.
Cspettacolisicte, tratteinmenli mitsicali : A
7 Licenza per wattenimenti musicali, concerti di
musica leguers, arti varie en aree e juoghi 30 AL t R.
Caperti al pubblico ” : P *
8 Circoli prpvati - somuminstegwui ol soci 30 AL\ 'R,
autorizzazionc locali nou wperii al pubblico _ ~
Y Rilascto pareri da parte i conmmissiond |
cotnuidi agricoly per aeteridaciziony rilascio I VAW R
_ . concessione cililidaa
W prestith, hoaesiamentt coidribud *
produtiori  «  Enoraiori agricodi nc:..._m::_ 180 Gl i KK
v, Broduttori ¢ kevoratori ugricoli %
» 5
 FEGENDA:
AREN UFFICH CONSE c0 YT CAUVTORITA COMPICLENTE
A AREFA SMAMINISTRATIV A S CSINDACO
AL ARE Y Fre™Nony R/D CRESPONSABILE O DIRIGEN L
ALK ARPAFINANZLARES .C. CONSIGLIO COMUNALLE

Y B mveee, di competense del Responsabiie/Dingente degh Uihei qualora i Giuate o il Consiglio nell’ ambito deile ¢ tvpottve competensze, wtibzzainoe S siumivig
di progrimmisziony, ovs cru co appusita separata deliberazione, hanno individuato i relativi eritert.

PROCEDIMENTO AN

HNISTRATIVO REFATIVO Ao UFFICTO AMBIHENTE




NCATTO O PROVY DI NG RN AL ) Lermiune ALTORIT Y ARE WUNITN ORCGANLIZZ Vidy Ny
procedime [ COMPETEN- | RESPONSABILE
‘ntoingg. I
1autonizzione alto scacics acque vellue da ol P AL |
insediamenti . _
£ Aworizanone ale scaro acque rellue da

necessita parere Vs,

L 4
dnsediaments civili non abluceiati alla pubbtica o AL R. necessiti parere 54,

loguamura . . .

3 Aulogicrazione alle speandignenio o olvtiy ot AT, R. *onecessibia parere US1
E .:..—Er:-. Tovtcciuc i . | . i

+ Ri O parere w Provinens s pratche 30 AT IR. fermine fissato dal DPR 24.3:58
| emissioni atmosteri " M ¢ _

S Trattativa privaa con procedui sesaphificaty o AL l%* R. '

6 Trattativa con gava ulliciosa 0 AT R.

LLGENDA:
CAREA UFFICIO CONMEPE LN CAUTORITA COMPETENTIE
A ARFAAMMINIS FRATIV A S I SINDACO
AT, CAREA TEONIC | R/D RESPONSABILE O DIRIGENTT:
LA FARFAN FINANZIARLA | C.C. TCONSIGLIO COMUNALE
(") E7, juvece, di competenza del Responsabile/Divigente degli Uttici qualora  Giunda o il Consiglio nell’ ambito delic vispeilive competenze, utitizzasue e Struthenh
di programmazione, vvvers con ypposita separaty deliberazione, hanno individuage i relativi criteri.



PROCEDIMEN O AMMINISTRATIVO RELATIVO A QUALIFICAZIONE URBANNY MOBILIEAT I ETRASPORY

N ATTO O PRONVVEDINIENTO FINALE Chermme ALTORILY | AREA/UNITA? ORGANIZZ VLIV A Nuld
procedime | COMPETEN- | RESPONSABILE
nloingg. T !
I Occupizione d uigetza per expropric in opere ot | R. AT .
| bubbliche , | A -
- ﬁZc:::.. di collzudatore di opera pubblica 64 _Mﬁ.ﬁ. (*). AL
__ 3 | Redazione stali d’avanzamento ¢ conti finali 40 R AT <,
4 o Traghtiva privata previo esperimento di n&nﬁ . 30| R. PA
| ulficiosa = | “ 2
5 Appalto - concorsu o licitazione privata cop.,. 9 | R. AT !
commissione  givdicirice per opere ¢ beni AT :
oservizi _
0 Isecuztony at provetto e O)P. complessa 20 | R 3 AL
7 Delibera di upprovazione di un  progetis 40! G.C. A AW
esecutive
I 8 I Delibeva i approvazione di un progelio | 30 C.C.
_preliminare “ I
9 | Esecuzione « approvaaone  di perizis 30 R :
supplettivyg :
10 Lsecuzione ¢ approvazione di pevizin  di 30 R. .
variante _ _ i
11 Esecuzione di progetto th GOI'P, semplice _ o0 | R. e v
12 1.65@:: i intesa con altei nti . 30 G.C. _ LA
13 ' Concessione “quo indennizzo per _:_E._..:c:f i ?
. danni e iratti pendenti i sede:di esecuziong di! ol | R AL
JLL.PP. e L] F L
! m_l.;w:_, azione dedle str .._mw«me__..._», ¢ 8.:::..__ [ 60 C.C. __ Al , .
. _m Declassilicazione dei beni-dal  demanio al | 95| C.C. | AT
L patrimonio (1.. 126/68) : !
16 | Costituzione di serviti atitve su beni immobiti o0 C.C. AL
_ _r._t_ ferzi s, ; ; _ e
17 | Costituzione  di .ﬂ..;.:: c_. sive  su benil o0 C.C. AT
_ immobili tarca o costruzioniy propricly
~comunale g i
18 Treattativa privata con _:..:p{.w.: a semplice _ 35 R AT
LEGENDA: Jl » )
AREA UFFICIQ COMPETENTE [ AUTORITA' COMPETENTE




LVRY WLy W AERTENIN IR LY S SINDACY
AT AR TEONION R/D | RESPONSABILE O DIRIGENTIE
c.C :.@/&_D—‘—c COMUNALE

Ak AREN FINANZIARIN
» invece, di competenza del Responsabile/Dirigente degli Uflici qualora fa Giunta o il Consiglio nell’ ambito delle rispetitve competenze, ulilizzando gl stiumeni

) E
di programmaziotie, ovyere con appositi separata deliberazione, hanno individuatoe i relativi criteri.
L J
P
LY L] £ -
v
$
]
.
-
’ 5
L]
L]
' ' L]



PR DENIEN TO MM NS Al O RELATIVG SERVIZE CIVILI

NOOUATTU O PROS VEDEMENTO FINALYK Fernune CALTORIEY | AREAVUNITAY ORGANIZAA N 1V N
procedinee - COMPETEN- | RESPONSABILLE
, Bioan g, _ LK :
b Rifacimenio  sdiicciinito ad uienza | o0 ' R. AT . .
Lequedotty ¢ s . |
2 rumnch_e:e ::S v illacciumenso acquedottio ¢ 0| R. PAGT . comportanti opere di scavo
L8 . . : . : . i
_waee:s_c:e HUOVe allawcrinwente aciquedolic ¢ ol R. A , sole opere luori terra
g __ “ _
3 v_ucv.:::».:_: CORLOOT Las .r‘ ol _ R. :
+  Richiesta ai putenztamenin della tornitura gas of) _ R.
5 | Espletamento di gara ulficiosa . I5TR.
§  Traitativa privaa con Procedura semplilican 35 R
7 | Esecuzione di un progetto di vpera pubblic 180 R.
8  Esecuzione i perizia suppletiva /o variange 120 | R.
9 Nomina coltaudatore di OO, PP. _ 30| G.C.
10 Pagmmenti stati di avanzonento o ligaidizioni | 43 R.
; finali s, |
1 Confermdie. bresso o depuratore i langlhe ¢ ot R AT
diquami di origiae produtiiva . _
12 Trasposio priwse 4 depuidore & daggni o W I S
liquami di origine civile ! B
13 | Fatiurazione Caliotie depurazione di Y0 | R.

i
b
L Insediamenti produtiiyi _
|

14 ' Procedimenito di ritire, usodia ¢ consena uc?w.
*| degli oggenti rinvenun N .. [ L
:%.rzu, L . . ) ’ s
AREA/ UFFICIO COMPEFENAY AUTORITA® COMPETENTE
A \RITA WININISTRATIN A 'S 'SINDACO _
AT CAREA TECNICA- RD | RESPONSABILE O DIRIGENt 1
ALK ,:L....r FINANZIARLY q cC. CONSIGLIO COMUNALRE

(Y 0, inveee, i compeiciuzgedel ResponsabilesDivigente ._?.__ Ulici quaiora I Giunta o il Consiglio nell’ wunbio delle rispettive competenze. atilizzndo ¢ h
steumenti di prozeantnazione, OVVErs con apposita sepavati deliberazione, hinno individuato i velativi criteri.



PROCEDINIENTO ANMMINISTRATIVO RELATIVO A: EDILIZLA PUBBLICA E PATRINIONIO IMMOBIHLLARE

P NG HATTO O PROYVY EDIMENTO FINALE Termine AUTORITA ( AREAJUNITA? ORGANIZZATIVA NOT K
| procedime | COMPETEN- | RESPONSABILE .
, ‘mloingg. | TE _ - :
1 [Esecuzione i progens di upera pubblica ! 260 | R. AT
i L complessa _ _ . .
2 .. Delifrer:y ¢ iter di approviazione di un progetio ol | G.C. AT :
esecutivo . : X ’
3 Delibera ¢ ver di approvasone di un _:.cﬁi.n.c..T Ju GO PAL
prelimimare b : _
4+ Appalte COUCOT N seanplilicato r.c:% . | R.
comunissione giudicatrice per opere ¢ beni- 90 |
, Servizi _
S Esecuzione h progetto vpera pubblica 60 | R.
| semplice : )
6 | Trattativa privata con procedura sempfificata 35| R #
7 Traitativa con gara ulfictosa _ 80| R.
8 Onn:_:_::._:. d'argenzie per esproprio  per ol Tw.
opera pubblica i
Y | Esecuzione ed approvadione i Pervizia  di 30 | R.
| Variante | ]
10 Esecuzione ¢d  approvizione pevizia 30| R. &
suppletiva i !
11 _ Nomina collaudiatori di opera pubblica i 30 | G.C. i i
12 Pagamento  stti dic avanzaniento ¢ 40| R.
| liquidazione stato Huale - | ,
| 13 | Concessione c¢quo indennizzo per dauni in 60 | R.
! , sede di execuzione di opera pubblic " |
4 | Acquisto non in procedurs i esproprio 200 | C.C. FAT.
| bermute | . _ .
15 | Acquisto o concessione di bew immobili statali o anni | C.C. AT,
(legge 31.12.1993 N.379) ’
LEGENDA: :
| AREA/ UFFICIO COMPLE | FNIL m AUTORITA COMPETENTE
AN M AREA A MINISFRALIVA m s SINDACO o
AT AREA TEONICA - | R/D | RESPONSABILE Q DIRIGENTL



AL CAKEN FINANZLARLA O | CONSIGLIO COMUNALE

TAN. TAREAVIGILANZA GG | GIUNTA COMUNALLE

L(*) B, invece, di competenza del Responsabile/Divigente degli Ullici qualora la Giunta o il Consiglio nell’ ambito delic rispettive competenze, ulilizzando gli strwnenti
di programmazione, ovvero con apposita separata deliberazione, hanno individuato i relativi criteri.




Srctre el e N O AMMVENES G VT IV O BET ATV G L PATRIMONIO AINFOR N A TIVO

N OATTO O PKOVY FDIMENTO FINALE Clenmine AUTORITA CAREAUNITA? ORGANIZZ A EEVA N
procedime ' COMPETEN. ' RESPONSABHLE
:  moinge CTK ! "
1 Trattalive private previe esperimento  garn 35 1R | YA -
ssemplice ) | ; i
2 Trattativa privata previe esperimento di ga a 80 | R. A .
ufficips: | w M ’
3" ,.r~...,...._:_..r.c.~nc_.,c o licitazione privala Cun | ; _ v
cotnissione giudicalrice per bem ¢ ze..ah.msm i 120 R. AL
infornutici ; L‘u. !
4+ Procedimenio  istruttorvio  relative  ad | o0 R. . wr \.
| approvizione di un progetio : . Nl *
S | Protocoilo d" infesa con alri Fati 6V G.C. (") IR
LEGENDA: L
CAREA UFFICIO COMPEYENTY CAUTORITA COMPETENTE
A CAREFA ANMMINISTRATIV A 'S .L_.M;_M,.MC.PCO
AT CAREATEONICA H R/D .pﬂﬁ_mvczmww_r—m O DIRIGENTE
AE. AREA FINANZL VR LG 'CONSIGLIO COMUNALE

(™) E', invece, di compuicnzit del Respuonsabnde/Dingente degli Ullici qualora iy Giunta o il Consiglio nell’ ambito deitis rispeitive eompetenze, utilizsity g sloumemi
. . . . . * . 3 Ki e s .
_di programmizivay, ovyero con apposita separata detiberazione, hanno individuato i relativi criteri.



PROCEDIVEN O AMMINIS TRATIVO RELATIVO A BILANCLO E PROGR AN W/ HONE FINANZLARY

N ATTO O PIRONYEFDIMEN TG FINALE I ermine AUTORIT A AREAVUNILY ORGANI/Z v 01y NOT
procedime  COMPETEN- | RESPONSABILE
i in Tl v
T Aggwdicasone o condradie addde gane
ufliciose ol procedun e ordibarue dratbabiva SR Nk o
_._,:.7::: .
2 Aggiudicazone Jiouin vontiatlo aetie Lae IS R v
ufficiose con procesura semplificata . .
3 < Riconosoimento di un contributo del 7% deg n A
oneri dl uriimizzazione secondarvia wd istituti, 200 C.C. AW 08 ’
_religiosi 4
4 Riscosstone coatina dehe conrate patrumosiali, | o R,
assigniluge s comrnun <
S Pagamento loraitosi con mersi comunali . 500 R.
6 Pagamento tornitori con aneesi Jditersi 76 K. 3
7 | Pagamento lornitort ¢ prolessionisti 90 R.
8  Restituzione sonme indebite _ 90 _ R.
9 Contestazione nei contralti i fornitura 43 R.
Crecesso lornitore (danne hon quantificito) ) ”
HY  Conlestazivne nei contratii i fornituia 43 R AL
| recesso lornttore yino quantilicalo) I
11 Restituzione sowme idebite 40 ' R. SR
12 | Contestaziont  von o concessionario  che
aestisee pubd:dicitn cd aftissiond (msura 90 ' R. * At
ridotla) S
13 Condestaziond  coun b Concesstviiadio  ¢he |
"+ gestisee pubbhicita ed afhissioni (con misura | 90 | R. S LA
; intera) N .
+ LEGENDA:
CAREA/ UFFICTIO CONPEVENTE AUTORITA CONMPETENT L
AA CAREA AMMINISTRATIVA ] CSINDACO
LW CAREA FEONICA ) R/D | RESPONSABILE O DIRIGEN |
Al CAREA FINANZLARLY C.c. | CONSIGLIO COMUNALFE

CV 17 inveed, di congpetenza el Rospossabiles Dirigente degli Utlici qualora L Giunta o il Consiglio nell’ ambito delie sispetlive competenze, utitizzando ghi sttumen

di progrimmizivie, ov v wro cow appesila separata deltberazione, hanno individuato i relativi eriteri.



IIREM bt . Chaec O e NIV G SICRNTTZE L GAL [ CONTRATT _

N R O P RN S DENEEN TO Sy AUTORITA® L N AN VA F A TERNG v
d'ordine COMPETENTE _ CONPETENTE PROCEDINIEN 1

i Nendila a iy g preeat v dn bead ansobilg | oy gara bormde) _ X 23 vo
2 , Bando hicnnale di assegnazione alloggi R P : | AL .
3 Verifica requisiti per avseguazione delinitiva i alloggi ERP (P

4 CAssegiuaone delinitiva alloggi KR (B
N Riluascio :__:w“;: per occupaione illegaiv R

N0 o AreGoiento dell s se I THYITIIS . _ L
7 ANy _\:::_ provyizoria ablecei B _L. Vi
8 Risolusone contvilio ki locazione e Iupig it o decadenza vl
9 C Decding., dell assezanzione (¥ virep
] Appadin concorso per servizi o fornituee _ Ll LA S
1 CAppalto concarsu per lavori AR V20 g
12 Licitzione prmvana pee seevizi o toraiture el sl
13 Licitzione privans per by ot R. v
14 Crdemplinemi oatiinatg L. L

> Fsprobnu con sevorde bonaris R. C
o Propriizone coaltis g i R. Lt
17 Occtipazione @'y e con woorde bt . R Vi
b Ulevupasione corbiny b araciza : R. vl

19 Cortituarene seryilu coailin g : R. L

20 COMTIUAGIO LT ey itd i s 1a bonaria , R. L

21 Comvcizsone con allittuari in via bonaria C.C. : i

22 Svincoio indennia Miesprogio ) c.C. ] il

23 Accordi trans ..:_: , = A ﬁ | v

24 CContranii i appalto Cati suppletivi G.C. LT

15 Verbale i .?:::_:..:_::e delinitivi a segunty di Licitazione R. L

privataasta pubslica

M1 . Picliminag seguisio/ s enadit, IR, i. Hih oo

27 Rogitt v wquisti i o sezuite froceaure diesproprio acquisli Segr. v 12 py
S Ob LT con aabkor Wsaziotie preletizn, coc) '

28 CContrani di comodago c.er (P A
24 CLocarioni attive ; C.C.* ! (W bu ug
30 b ocarioni pitasive (& ﬁ * _ \.j ol) o
31 C-o unibiterade o by c.c. \L 0 ny
32 Transuzeni . C.Cx : VL. RITRTRY
33 Decrets despy apily R. vl Jtha
34 ~ Venoite all e wai beni asinolnd; cer vl 4y
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Procedure ui coiivode ¢ appliciiina it
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Collocamento i wpcii s per wiandato
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Procedimente svivutionio o mohitlita exira
Cotupario

Prodedishiciie chunvin g aioibuzione
anuiale s e e L o
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Procedimento  istvuttonin  per attribuzioni
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Procedimento sliuttuiiy Jog Aadeiapieiti
qualiti di sostuio 0" imposia

Procedimento istrutiorio pe adempingenti in
quakita di sostituto di dichiaranone
reinquadraiucnie o sevanto i varizaoud
nornn ¢¥

Valtazions © rucolia e it ntazione per
redazione cruduaioiie peiodiche KD
Procedimicnte per collociunenio disponitbilita
con atto e delii Giunta Comuntale
Trattativa privaia, pPrevio esperimento, ga
sempliticata '
Frattiva privata. previo eyperinicnto,
ulliciosa. )
Procedimente per tobilita df compurty
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ALLEGATO D

Settore
Prot n.

Al
Sig.

Oggetto : comunicazione dell avvio del procedimento
relativo

Ai sensi dell'art.8 del regolamento comunale vigente per la disciplina del
procedimento amministrativo, si comunica che sulla base della domanda presentata
dalla S.V. relativa al procedimento amministrativo in oggetto, acquisita agli atti del
Prot. in data , col n. , questa Amministrazione nella stessa
data ha dato avvio al procedimento, il quale dovra concludersi entro il

Il settore competente & ¢ il responsabile del
procedimento é ' o , qualifica

o e T : T

% b -,
i
T

s 8L i %
Presso il settore stesso, aventé-séde in via " - , . ,
piano , é consentito prendere visione degli atti e dei documenti relativi
al procedimento amministrativo in parola, nei giorni , dalle ore

alle ore , ovvero per appuntamento, telefonando al n

. ’
Si consiglia di far pervenire al piu presto eventuali memorie o documenti, in quanto
il procedimento potrebbe concludersi anche prima® del termine massimo

sopraindicato.
Distinti saluti.

Jh

Tl respunsabile




ALLEGATOC - .

Prot. n.

Al Sig.

Oggetto : comunicazione dell’avvio del procedimentu
d’ufficio relativo al

Ai sensi dell’art. 8 del regolamento comunale vigente per la disciplina del
procedimento amministrativo, si comunica che questa Amministrazione in data
ha dato avvio al procedimento indicato in oggetto, il quale dovra

concludersi entro il .

Il settore competente ¢ e il responsabile del
procedimento é . qualifica
LATHETE &% g v Z R LA
- —e—1 3 £ - ::%— ST & .
Presso il settore stesxﬁo,ﬁ'ave!'nts‘wsé(lci i Wat i , N , piano
, € consentito prendere visione degli atti e dei documenti relativi al
procedimento amministrativo in parola, nei giorni , dalle
ore alle ore , ovvero per appuntamento, telefonando al n.

* L]
Si consiglia di far pervenire al piu presto eventuali memorie o documenti, in quanto
il procedimento potrebbe concludersi anche prima~ del termine massimo
sopraindicato.
Distinti saluti.

, i

1l responsabile




