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Legge 7 agost. 1990, n. 241,
Art. 18 - 7 Entro se: mes: dalia data ar entrala in vigore cella presente legoe le ammimsirazior: interessate adotiano le misure organizzal ve

CONee & @arantire | anphoinione aS€ iISpos Zionin M3l 2 0 Gulccertcaric ne € dr presesiasinne di atti € documenti da patte I C 123t a2
£ ubphiche amnunisttssion. & S, allalegae 4 gennas " Sc TIE SUCIESSIVe Magit ass e ategrazion. Delle misuré adoltais i ariet st
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& Qualora tinterescals a Ctia’ cnea fath, Sta! € Gue '« SUBEL N Qe utie L Ca L

sece aeha stessa amminstral:c

¢ adlra pubblhica amminiSias Oneg, h responsabiie gel 1 e SmenIC DIOVWETe € LTG0 &h eZdurs Sioneé aer gocument stess ¢ e 2 ESs
5. Fanmenl: san: accentat o ulh.cio dal responsali'e as procea mento 113t 9 S13M € 19 Qusila CNe ld SIessa ammmStraz:> "= r° e Jer ke

aira pubblicg ammunistrazione € tenula a certificare

D.P.R. 3 agosto 1990, n. 333
Art. 2 - Rapporti amminlstrazione-cittadino.

rustianva i mighoramento delle relaziom con l'vtenza, 0a regiizzarsi nel modo piu congrue, lempeshivo ed efficace da parte delle strutlure 2pera-
e ' Cur §1 articolano e amministrazion:

! Nellintento d. perseguire l'ottimizzazione aell' erogaz:one ge: servizi, ie parh assumono come obieltivo fondamenetale o¢ i'azione ammi

NI
& ld Semplit~alione Jella MOJuiSHCa € & NAwWl o7 Jt e QUL TIENIASIC = G Lovied R 1 imande T prestazion: aps Sinn = 0.
sulautocerthicas . =@ curd@legae dgenna 2 196: < - 2lgustiu I on Sonter: tinetia sro s 2 e Mimistero perialunziors st D23 Ol
Joembre 1988, poooincala neila Gazzetta Uthcae = ~ 1~ "t genna o 1968
orss s
NOTA ALL’ART. 3 |
NORMA
1 DESCRIZIONE
SPECIE DATA [ NuMERO z
Legge 04.01.1968 15 Norme sulla documentazione amministrativa e sulla legalizzazicne e autenti-
cazione dr hirme
Legge 11.05 1971 390 Moditicne ed integrazion alla L. 4 gennaio 1968, n. 15, contenente norme sulla
' documentazione amministrativa e sulla legalizzazione ed auterticazicre o
firme
Legge 29.10.1984 ! 732 Eliminazione del requisito della buona condotta ai fin1 del’'accesso agh impie-
ghi pubblici.
DL 30.12.1985 ! 787 Fiscalizzazione degli oneri sociali, sgrav: contributivi nel Mezzog orno e inter-
| vent a lavore di setton economici.
Legge 07.08.1990 I 241 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e d1 diritto dr accesso
! a)r documenti amministrativ.
D.P.R 27.06 1992 352 Regolamento per la disciplina delle modahita di esercizio e dei casi di escClu-
sione del dintto dt accesso ai document amministrativi, 1n attuazione oe -
I'arl. 24, comma 2. della L. 7 agosto 1990 n. 241, recante nuove norme in
matena di procedimento amministrativo e di dintto dr access= a document
ammenistrativ:
Legge 31121996 675 Tutela delle persone e di altri soggett rispefto al tratlamento 3¢ dal ce’s”-
nak.
egge 15.05 1997 127 Misure urgentt per Ic  elimento dell'altivita amministrativa € Jer prccec
menli di decisione 1 controilo
Legge 16 06 1996 19° Modifiche ed integrazion: alle legg: 15 marzo 1997, n. 59 e 15 maggio 1997 n
127. nonche norm.2 1n materia di formazione de! personale d pendente e d;
| lavoro a distanza nel'e pubbiiche ammimistrazioni. Disposizio™: in materad
| eailizia scolastica
2.P.R 2G 10 199g KhoX] Regolamenio o a'tuas € degli articoli 1. 2 e 3 della legge 15 maggic 1997
n ‘27,n materia + .emplificazione delle cerhlicaziont amministrative




Art. 5

1. I Fuizionaroindividuato in base all’art. 9 procedera ad idon¢-i controlll, laddove sussistano ragionevoli
dubbi su 'a veridicita del contenuto e, comunque, a campione, telle dichiarazioni sostitutive.

2. In¢ =2senzadidichiarazioni sostitutive di certificazione richi dera direttamente alla competente ammi-
nistrazior : conferma scritta, anche attraverso I'uso di strumentiin .rmatici o telematici, della corrispondenza
di quanto dichiarato con le risultanze dei registri da essa posseduti.

3. La conferma sostituisce "acquisizione della certificazione.

Art. 6
Improrogabilita del termine.

1. L'emissione del provvedimento richiesto non puo essere ritardata per gli accertamenti sulla veridicita
delle dichiarazioni sostitutive presentate.

Art. 7
Dipendenti competenti a ricevere la documentazione.

1. I dipendenticompetenti & ricevere la documentazione possono appartenere a qualsiasi livello o qualifi-
ca superiore alla quarta.

2. Le nita organizzative rendono noto al pubblico Il noming vo e la qualifica dei dipendentt aadett.

3. Iresvonsabilidel servizic = de procedimento, identificati ai sensi dell’art. 5 della legge 7 agosto 1990, :
241, sono comunque competent a ricevere la documentazione.

Art. 8
Presentazione delle dichiaraziori sostitutive.

1. Le dichiarazioni sostitutive possono essere presentate anche contestualmente all'istanza, sono sotto-
scritte dall'interessato in presenza del dipendente addetto e vengono vistate da quest'uitimo.

Art. 9
Dichiarazioni sostitutive di chi non sa o non pud firmare.

1. Chinonsaonon puo firmare rende Ia dichiarazione sostitutiva a Pubblico Ufficiale che accerta I'identita
del dichiarante e fa menzione degli impedimenti alla sottoscrizione. (Art. 4 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403).

. Art. 10
Sottoscrizione delle istanze.

La sottoscrizione di istanze dirette all’Amministraz ne non é soggetta ad autenticazione ove sia appo-
& 1 presenzadel dipendente addetto ovvero I'istanza ..a presentata unitamente a copia fotostatica ancor-
-h+ non autenticata, di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita.
L'istanza e la copia fotostatica del documentc di identita possono essere inviate anche per viatelemati-
La copia fotostatica del cocumento & inserita ne ‘ascicolo.
Nei procedimenti di aggiudicazione di contrz:ti pubblici, la facolita di curai commi precedenti & consen-
te 1er ‘miti stabiliti dal regolamento di cui all'arr 15, comma 2, della iegge 15 marzo 1997 n. 59

art. 11
Responsabilitd per mancata acce ttazione della dichiarazione sostitutiva.

1 Pericasiprevsti dal presente regolamento,  mancata acceltazione della dichiaraz:one sostitutiva co-
"tuisce violazione der dover: {'utficio

I

]



D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403.
Art. 11 - Controlli sul contenuto delle dichiarazioni sostitutive.
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[ NOTA ALL'ART. 7

Legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 5 - 1. it oingente o c.ascuna umité organizzaiva provvede ad assegnare a s 0 a0 allro a.r =naente aodello all unita i1a resecnsacuitz aal i-
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l NOTA ALL’ART. 8

Legge 4 gennaio 1968. n. 15.

eTatad

Art. 20 - Autenlicazione delle sottoscrizioni.

1. La solicscnzione ai istanza da produrre agl organi deha pubbhica ammunsirazione p.- SSEIE ZUtenhicata, ove | G 1en! cazione 5@ pre-
scrifta, dal furz.2naric competente a ricevere la documer ‘azione, 0 da un nolaio, cancelhere. ssaretarn. comunale G altrc 1uNZiIoranc e ncald
dal sindaco

2. L'autenncazicne deve essere redana di segurlo alla sotioscrizione e consiste nell aiies!z> ne. az parte del pubbiice Jfhiciale, cne ia st
scrizione slessa e slata apposla 1n sua DresSenza. Drevio « certamento dell''dentita della pe-:>1a cne sotloscrive.

3. fl pubb.:co ufficiale che autennca ceve indicare le ~galta diidenuhicazione, 1a gata €+ .09¢ 0s'la autenicazione
gnome, la qua‘tica rivestita, nonche apoorre la propria Ina per esteso ed f imbro ael'utt :

4. Per 'auterticaz.cne delle irme apposte sur margin: dei fogh intermed: é sufficiente ~= + puc

oropro nome <~ o0 -

> oo utficiale aggu. 1@z 'a prooria irma

[ NOTA ALL'ART. 9 |

D.P.R. n. 403/1998.

Art. 4 - impedimento alla sottoscrizione.
1. La dicharazione a1 chr non sa o non puo firmare > raccolta dal pubblico utficiaie ose, - accertamento dellidentita ae aichiaré e
2. Nl pubbiico utficiale altesta che 1a aichiarazione é stata a lui resa dall'interessato lacenac ~anzione ar seguilo alla medesima, della causa

dell'mpedimento a sottoscrivere

NOTA ALL'ART. 10 '

Legge 15 marzo 1897, n. 59.
Art. 15,comma2.- G .aw. gane cocur-ent, mal aalla pubbl C& eMminiSIrazione € 3@ D i: 07 Sroment iniormai. . ; TALC Ceniar
Stipulati neie ~eaes ms 1orme, nonche 2 io  ircrividzione e [TASMISS Ore CoN SirumMent ~*™at > sirs valrar e revan'  un @l efler o
legge icriter = € m23 1a o applicasione de L reSenie Comma soNC Stab it Per 18 PubD.ICa 3~ ~1USIED 31€ € DE! 1 DINVG® 1 sDeCME! rega-
menti da ema-~a-e enrra centolianta aior~ -~alla Jata a entrata i~ vigore gella presenie iegae i sers canarticolo !7 co~ 3 2 deha legge 25
agostc 1985, - <20 G schemioe' regc sment soro frasmess. alis Camera de depuiat€a &7 a0 O i Repubpica De* 'Aca.§2inne Je Ch
rere delle corpeien! Zommission




Ant. 12
Presentazione di copia autentica di documenti.

1. Neicasiin cui l'inte: 'ssato debba presentare allamministrazione copia autt ntica di un documento ai
sensidell'art. 14 della legc = 4 gennaio 1968, n. 15, I'autenticazione della copia pu¢ :ssere fatta dal responsa-
bile del procedimento o ¢ - qualsiasi altro dipendente competente a ricevere la dc umentazione, dietro sem-
plice esibizione dell'origi. 1le e senza obbligo di deposito dello stesso presso I'arr ninistrazione procedente.
In tal caso la copia aute) ica pud essere utilizzata solo nel procedimento in co 0.

Art. 13
Acquisizione d'ufficio dei documenti.

1. E fatto obbligo, a tutti i dipendenti responsabili de! relativo procedimento, qualora l'interessato dichiar.
che fatti, stati e qualita sono attestati in documenti gia in possesso di questa o di altra pubblica amministrazio-
ne, di provvedere d'ufficio all’'acquisizione dei documenti stessi o di copia di essi.

2. Parimenti, su semplice indicazione da parte dell'interessato della specifica amministrazione che con-
serva l'albo o il registro, sono acquisiti d'ufficio dai responsabile del procedimento i fatti, gli stati e le qualita
che la stessa amministrazione procedente o altra pubblica amministrazione & tenuta a certificare.

3. Efattodivieto, ai responsabili del procedimento, di richiedere, agli interessati, i certificati di cui aicommi
precedenti.

T,



[NOTAALLAR 12]

Legge 4 genna: 1968, n. 15.

Art. 14 - Autenticazione di copie.
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| NOTA ALL'ART. 13 |

D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403.
Art. 7 - Acquisizione diretta dei documenti ed esibizione di documenti di riconoscimento
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CAPO I
DICHIARAZION! SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI
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Art. 14
Dichiarazioni so: itutive di certificazione.

1. Oltre che perla «data ed 1l luogo di nascita, la  esidenza, la cittadinanza, il godimento dei diritti politici, 10
tato di celibe, coniugato o vedovo, lo stato difamiglia, I'esistenza in vita, 1a nascita del figlio, il decesso del co-
iuge, dell'ascendente o discenaente, la posizione agli effetti degli obblighi militari e I'iscrizione in albi o elen-
hitenuti dalla pubblica Amministrazione», cosi come previsto dall'art. 2 deilalegge 4 gennaio 1968, n. 15, di-
posizione che trova applicaziore per tutte le domande rivolte a questa Amministrazione, in luogo deilla nor-
'ale certificazione potra essere presentata una dichiarazione sostitutiva anche nei seguenti cas! per docu-
entare stati, fatti e qualita personali (Art. 1, comma 1, D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403):

a) titolo di studio o gqualifica professionale posseduta; esami sostenuti; titolo di specializzazione, di abili-
1zione, di formazione, di aggio-namento e di qualificazione tecnica;

b) situazione reddituale o economica, anche ai finidella concessione di benefici e vantaggi di qualsiasi
20 previsti da leggi speciali; assolvimento di specifici obblighi contributivi con I'indicazione dell'lammontare
Jrrisposto; possesso e numero del codice fiscale, della partita IVA e di qualsiasi dato presente nell’archivio
ell'anagrafe tributaria e ineren:e all'interessato;

¢) stato di disoccupazione; jualita di pensionato e categoria di pensione; qualita di studente o d casa-
1ga,

d) qualita di legale rappres=ntante ai persone fisiche o giuridiche, d: tutore, di curatore e simili;

g) iscrizione presso assocliezioni ¢ formazioi 1 sociali di qualsiast tipo;

f) tutte le posiziont relative & I'adempimento degl obblighi militar), comprese quelle di cui all'articolo 77
3l decreto del Presidente della Repubblica 14 febbraio 1964, n. 237, come modificato dall'articolo 22 della
gge 24 dicembre 1986, n. 958;

g) di non aver riportato condanne penali;

h) qualita di vivenza a carico;

i) tutti i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei registri dello stato civile.

2. Per i fini previsti dall'art. 3 della legge 23 a.cembre 1998, n. 448:

— Esistenza delle condizion personali richie .te ai fini dell'adozione di provvedimenti amministrativi o
:l'acquisizione di vantaggi, benefici economici, prestazioni sanitarie, agevolazioni fiscali o tributarie e di
Ini altra utilita a soggetti riconosciuti, ai sensi dell'art. 3 della legge 5 febbraio 1992, n. 104.

Art. 15
Altri casi nei quali & ammessa la dichiarazione sostitutiva di certificazione.

1. Oltre a quanto previsto nel precedente articolo 7, & ammessa la presentazione di dichiarazioni sostituti-
anche di tutti i certiticati, gli estratti dai registri di stato civile e dagli aitri registri demografici.

Art. 16
Dichiarazioni sost ‘utive di certificazioni - Uffici competenti.

1. liservizio retativo alle dichiarazioni sostitutive di certificazioni di cui a! presente regolamento, sara assi-
rato dai seguenti uffici dipencenti:

2 saranno dotati di una congrua scorta i modelii.

Art. 17
Trascrizione di dat concernenti stati e qualita personali.

I Ilserviziorelativo alla trascr zione did ‘i concernenti stati e qualita personalidicuragliartt 5,6 e 8 della

- 8 —
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[NOTA ALL'ART. 14 |

Circolare del Minlstero de.!'Internc MIACEL n. 7/98 Prot. 09802944/15100-290 in data 23 aprile 1¢ 8
Legge 17 maggio 1 997,n.127 - Art. 2, comma 3 - Validita dei certlficati de! Casellario Giudiziale - Possibilita
cazione.

di avvalers) dell’autocertifi-
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C10 premessae. tlenuto conlo del riievo aella queshone ed a comoielamanltc dela precedente circolare n 11de! 1507 97, sitrasmelle copia e

sudaelto parere con pregmera dr curarne ia gilfusione presso ' ammiustraz ot comuna:

D.P.R. 14 febbraio 1964, n. 237.

Ferme di leva e conservazine del posto di lavoro.
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a0 S8rvisio miliig e

Per la partecipazione ai pubblic: concors! i hmite massimo di ete richiesio € eievalo arun periodo pari all'eflelinc servi
non superiore a tre anmi, per 1 ciltagini che hanno prestalo servizic militare volontario. di leva e di leva prolungaiz

1 periad: di effettivo ser.izio militare dileva, drrichiamo alle armi. ailerma volontana e di ralterma, prestal pressole Eorze armate e nell Arma ae
carabimer. sono valulah . er pubbhict concorsi con o stesso punleagio che le commission: esaminalric ~itnbuiscono per | servizi presiat nec!
impiegh: civili presso ent! nubbiic:.

A1 fini dell'ammussibilité « deila valutazione dei htoli ne! concors: panaiti daite pubbliche amministrazion: = da considerars: a tuth gh effett il pe
noao di tempo trascorso come muilitare di leva o richiamato. 1n pendenza di rapporto di lavoro.

L e norme del presente articolo sono applicabil ai concorsi bancili galle amministrazioni dello Stato, comy. rese e aziende autonome, e Jagh al-
Iri enty pubbhici, regionali, provincial € comunali per r'assunzione & limmissione di personale esterno in tutte le qualitiche, carriere, fasce 0 cate-
gorie tunzionah previste dar nspethiv: ordinamenti organici

La copia del loglio matricolare delio stato di servizio costituisce iumco decumento probatorio perl'applhzazione delie norme contenute nelpre
sente articolo. (Comma abrogalo dal'art. 13, comma 1, ael D.FA 20 ottobre 1998, n. 403)

210 prestalo. comungue

Legge 5 febbraio 1992, n. 104.
Art. 3 - Soggetti aventi diritto.
1. Epersona handicappala coluiche presenta una minorazione lisica psichica o sensoriale, s1abitizzata o progressiva, che e causa draithcoita
ai aprendimento, di rele zione o di inlegrazione lavorativa e tale da determinare un processo di svaniaggio sociale o di emarginazione
2 La persona handicappala ha diritlo alle prestazioni stabilite 1n suo favore in relazione alla natura e alla consistenza della minorazione alla
capacita complessiva individuale residua e alla efficacia delle lerapie niabilitalive
3. Ouvalora la minorazione, singola o plurima, abbia ridotto 'autonomia personale, correlala all'etd, in modo da rendere necessario un nter-
vento assistenziale permanente. conl-:nualivo e globale nella slera individuale o 1n quelia adi relazione, la situazione assume connotazione dragra

vita

NOTA ALL" IT. 17!

Legge n. 15/ 368 - Art. 5,6 e 8.

Art. 5 - Documentazione medlante semplice esibizione.
1 Saivo quanio aisposlo neg! ari: £ € 3. Ja data ea 1 wogc 0 mascild 8 resigenza. lo sialc 3 celibe, comugalc ¢ vedovo ea ogni airsslaro o
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Art. 6 - Tra. rizione dei datl dai documenti esibiti.
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Art. 8 - Dichiarazioni e documenti relativi agli incapaci.
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'€QQge . " 1 JoE sara assicuralo gai seguent ufficl dipenaent.

MNeas kon-«w—-\.é‘!.’ 3 e -V e L 27 - W - . .
@l rilascie di eventuali autorizzazioni, conctssioni, attestati eco. e
ded Diperdenti competenti a ricevere la docum ntazionee. . ... .. ..

che saranno lotati di una congrua scorta di modelli.

Art. 18
Certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualita personali.

1. 1 servizi relativi alla certif cazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualita personah dicurallart. 1°
della legge n. 15/1968, saran no assicurati dai seguent: uffici dipendenti:

SERVIZIO AMMINISTRATIVO

che saranno dotati di una cor grua scorta di modelii.



D.P.R. 20 ottobre 195t n. 403.
Art. 7 - Acquisizione d stta del documenti ed esibizione di documsti di riconoscimento.
e OITUSSIS ...

4 INeicason cw lamminisirazione proceaente acquisisce informazion rélahve a stat:, latt: e qualita personal altraversc |'esibizione da part=
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NOTA ALL'ART. 18

Legge n. 15/1968 - Art. 11.

Certificazioni contestuali,
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CAPO i
DICH!I4RAZIONI SOSTITUTIVE DEGLI ATTI DI NOTORIETS — ATTI DI NOTORIETA

Art. 19
Dichiarazioni sostitutive degli atti di not..rieta.

1. La dichiare 1one sostitutiva dell’atto di notorieta, resa al sensidegli: tt. 4 dellalegge 4 gennaio 1968, n.
15, e 2 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403, é sottoscritta dall'interessato « dal legale rappresentante. Non &
soggetta ad autenticazione de la firma se contenuta, collegata o comungue riconducibile ad una istanza di-
retta a questa Amministraziore.

2 La dichiarazione dicura comma 1, resa ne. proprio INteresse, pud riguardare anche stat, fatti e aualita
personali relativi ad altri sogcatti di cur il dichiarante abbia diretta conoscenza.

3. L'eventuale controllo ael a veridicita deile dichiarazioni avviene mediante richiesta di certificazione, at-
{estazione o conferma da Inc irare al competente soggetto pubblico entro quindici giorni.

4. L'interessato puo trasmettere, anche attraverso strument informatict o telematici, copia fotostatica. an-
che non autenticata, dei certif'cati in suo possesso.

5. |l servizio relativo alle dic hiarazioni sostitutive degli atti di notorieta di cui agliartt. 4 e 8 dellalegge 15/
168 e 2 del D.P.R. n. 403/1998, sara assicutato dai seguenti uffici dipendenti:

Dagli Uffici di cui al 1°Comma dell'art. 16, se la dichiarazione non &
éb‘ggét't'é"'é.d”'é’iiféh’t’i"ca;zi"d'n'é"'d'él'la 'fi'nn'a'.'“'Sé“'in'V'e"ce'"1"a""riima"é“"so'gget'ta"ad
autenticazione il Responsabile viene individuato in wn dipendente della

che saranno do’ i di una cor~ grua scorta a. modellh.

Art. 20
Dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta particolari.

1. 1l servizio relativo alle seguenti particolan dichiarazion: sostitutive dell'atto di notorieta:

A) Per la documentazione di richiesta di servizi pubblici di cui all'art. 45 della legge 28 febbraio 1985,n.47,
come sostituiio dall'art. 7 de! D.L. 23 aprile 1985, n. 146, convertito, con modificazioni, dalla legge 21 giu-
gno 1985, n. 298, sara ass curato dall'Ufficio:

RESPONSABILE AREA TECNICO MANUTENTIVA

che sara dotato di una congrua scorta di modell.
B) Per la documentazione delte pratiche di successione sara assicurato dal dipendente ufficio:

PERSONALE AREA AMMINISTRATIVA

che sara dotato di una congrua scorta di modelli.
C) Per la documentazione relgtiva alla lotta contro la delinquenza matfiosa il servizio sara assicurato dal-
I'ufficio:

che sara dotato di una concrua scorta di modell, sui guali la firma deve essere autenticata, ai sensi della
circolare del Ministero deli .nterno n. 559/LEG/240.517.8 del 18 dicembre 1998.

Art. 21
Servizio relativo agli atti di notorieta.

1. Il se.zio relativo al rice . .mento degh atti di notorieta con la presenza di due testimoni come previsto

“~ art “J dellalegge 7 agostc 1990, n. 241. nichiesti dagh interessati per usi diversi da quelli per 1 guali pos-
no essere sostituiti dalla di-arazione di cur ai precedenti articoli, sara assicurato dat seguent ufhici:

JERSONALE AREA. AMLIINISTRATIVA
he saranno dotati di una cor grua scorta di modell.

- 12 =



[NOTA AGLIARTT. 18 ¢ 20 '

Legge n. 15/1968.

Art. 4 - Dichiarazione sostitutiva deli’atto di notorieta.
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Legge n. 47/1985.

Art. 45 - Aziende erogatrici di servizi pubblicl. (Ar/icoio cosi sostitulto 0a.qa legce 23/04/1985. 1

S vietaio a tutte ie azienge erogalnci di servizi pubblhici sommunistrare le 1oro lorn:iure per I'esecuctoie J vpere prive diconcessione, nonche
aa - cere prive di concessione ad edilicare imziale dopo 1l 30 gennaio 1977 € ner ie gua't non S1ano stati Shoulali conratt di somministrazione ar-
rer ~emenje all entrala . vigct= Jelia presente legge

rchiegente il serv i & fenule ad allegare aha J0manaa una dichiaraz Jne Sostutha @ aile ol v« & sens ¢ per gh eltett ge't articolc 3

e = sgoedgennaic 196F - 15 1 aicante gl estrer: gelia concessione ad €2 1oare o perle opers abiswe i estrem. delld concessiane in 53-
©atT 3 OVVero COIE dena aomanda di CONCessione in sanalona corredata aelz pro.a del pagamer (o Ieue Somme dovule a tlolc o: obiazivne
e “rasa nell ipotes. detrart no o 13 @ kmtalamente alle prime due rats nellhoes ~sarncolc 35 0 ssnpiato wn diletto @ 12 aichiara-
i SALIC@ N IUNTIC 73T T Gl €T ST CQAINCE S SIZ IMpWIENe e SO0 350 T e SO L F0220H0 3T 1r T SANZIONE DE LA s
‘= £ mutoni & e TS

S2t e ODEIE CFE Sia ISl L SN 3 U SEVITIC LADDICE 11 IURQD 380 Lo LwTETIEICOe Qi ar i - f JONIE TOMIMaE, DUO BSSETE DI
20 wna laliur: emesss 200 @l S8 erogdnte | Servinic. Jdaha Qua e 1yt Ot = ODera C& us.t i le ) ul CUbDICO Servis .
Ze- e opere imiziate anterniormente at 30 gennaio 1877, 10 luogo geqi estrem: deilé /,.cenza ednil.a p.C eSsere proaotta una dichiarasone so-
su:. " va di atto nolosio rasciata dal proprietano o altro avente hitolo. a: sensi e oer gl €*teiti dell'articolo 4 gella legge 4 gennaro 1968 ~. 15 ane
siar-s che I'opera e stala iniziala in data anteriore al 30 gennaio 1977 Tale dicriarazione puo essere rncevuta e inseria nello stesso contratlc. ov -

ve-: ‘1 documento separato da allegars! al contratto medesimo.

145

Legge n. 191/1998.
Art. 2, comma 11.

hhcomma 11 delr'art. 3 della legge 15/05 1997, n. 127, s1interprela nel sensc che /a sottoscrizine di islanze da produrre & Jjl organ: deltaammi-
nist-azione pubblica ed ai gestori 0 esercent: di pubblici servizi non é sogge!t2 ad aulenticazione anche ne: casi in cul conrene dichiarazion: so-
suiutve rese a1 sens: degih articoli 3 e 4 uella legge 4 gennaio 1968, n. 15

Prefettura di Pesaro e Urbino nota n. 232, in data 8 gennaio 1988.

Dichiarazioni sostitutive deli'atto di notorieta rese ai sensi delia iegge 4.1.1968, n. 15 e per gil effetti deil'art. 7 del D.L. 23.4.1985. n. 146,
convertito, con modificazioni, con iegge 21.6.1985, n. 298.

Sono pervenuti vari quesiti, da parte di Comuni, intest a8 conoscere se, 0a parte de: funzionari d1 Enti erogatori di pubblici servizi (SIP- ENEL -
AZIENDE DEL GAS ecc. ecc.), in esecuzione detla normativa di cui alta legge 4 1.1968, n. 15, debba procedersi, al momento della stipulazione dei
cor:atti dr nuove forniture, alla accettazione delle dichiarazion: in oggetto indicate ed alla loro autenticazione

4/ nguardo si la presente che ta Presidenza del Consigho det Ministn, con nota del 9.1.1986. ha conlermato i proprio orientamento gia
espresso con la circolare n. 776/8.8. t. d~l1 21.10.1968. nella quale a suo tempc. ha precisato che il termine «pubblica amrinistraziones debba es-
sere nleso, conformemente allo spirito delta intera normativa, nella sua ampia accezione

Secondo la circolare in questione ~Pertanto, le norme predette, con utte le esemplhilicazion: in esse previste. sono operanti nei conlronli tanto
delte ammimstrazion: dello Stato, centrali e perileriche quanto delle Region:.. degh Enti locali, degh Enti istituzionali e di qualsias: altro ente dr di-
nttc oubblico, compres: gl ent: pubbtici economics»

.e predette norme «non riguardano. invece, 1 rapport Ira privati, anche se una delle part sia esercenite una funzione pubblica (notaio} 0 con-
cess onaria o pubblic: servizi

D.P.R. n. 403/1998.
Art. 2 - Estensione dei cas i utilizzo delle dichiarazioni sostitutive deil'atto di notorieta.

© Cafte salve le eccezior spressamente previste per legge ner rapport Son la pubblica ammunistrazic 2 €011 concessionar J1 pubbhici
ser o, tuth gl S1ali 1ath e qua. 13 personali non compresi neal elenchi d: cu' a' articolc 1, comma 1. del preser ¢ regolamento e all'articolo 2della
legze 4 gennaio 1968, n 15 sono comproval dall'interessalo, a itolo gennty = mediante la dichiarazione =ostitutiva di atto di notorieta di cut al-
far: -olo 4 della legge 4 gennaio 1968, n 15

I Ladichiarazione d: cu all articolo 4 della legae 4 gennaio 1968, = *Z che il gicharante rende el Droprio inleresse puo riguardare anche
Sta* ‘atli e qualld personai =« alivi aa altri soggelt @ Cu: egli abbia drelts ~oncscenta Inoilre. 1ale aichiara” ~ne puo riguardare ancne ld corc-
sce-zadellatic che.acop :  .na pubblicazione e contorme all ongina € Ne casc a DubDIiC CONCOrS ir . 1@ previsia la presentaziore a s
‘0n & qichiarazione d lale 10 hiene luogo a tulli gl eftetl: dell auternca 3 copia

I Sualora ns.alinecessa conirohare 1a vergic.ta delle dichiarazion 3icu alcomma 1 ne casc ncu g slat. clatn e le quahia [ £:500a 7
ch.g 3t siano certihicabili o atlestabili da parte o un altro Sog@elto pubbiic ~  amministrazione rrocedenie entro quindic: grorni ichiege Jiralta-
ME "¢ 12 necessana Jocurtentazione al Soggetto Compelente. In Quest.s ~dsc per arcalerare I procceJimento, linteressalo puo trasmelle s ar
“Ne alraverso strument: inlormanci ¢ telemanci, una ccpia lolostalica ancorche ncr aulenticala. aer certfical 0 cui s1a gid in possess

< Sestano esclusi dalapphcazione dercomm: | € 2 cerlthcat Jd cu.a artee S !0

D.P.R. 22 aprile 1994, n. 425

Art. 4 - Rilascio del certificato di abitabilita.
Stmache gheg oo ¢ part & ess ndicali net'art ZIG e reg o gesrett Tiug ¢ 1934, n 1. 65, rossan > essere Jliizzal, e necessarc Che
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CAPO IV
AUTENTICAZIONI

Art. 22
Autentic zione delle firme presso il domicilio.

1. In presenza di comprovata urgei .e necessita, & fatto obbligo al dipendente legittimato ad .utenticare le
‘irme a recarsi presso il domic ilio di coloro che, temporaneamente 0 permanentemente, sono affettida mino-
-azioni delle capacita fisiche che |i rendono totalmente incapaci di recarsi presso la sede del comune.

2. L'urgenza, per i temporz neamente impediti, sara comprovata dalla dimostrazione della data di scaden-

za entro la quale la docume~tazione dovra esere presentata.
3. L'incapacita fisica di cu' 2l comma 1, se non a conoscenzadiretta dell'ufficio, dovra essere documenta-

‘a con certificazione rilasciat= dal medico curante o da una idonea struttura sanitaria anche privata.
4. Il servizio relativo sara assicurato dai seguentr uffici dipendent::

Anl 23
Autenticazione di copie da originale emesso da questo Comune.

1. L'autenticazione delle ¢ - oie de i1 alli Il cul or:ginale é stato emesso da questi uffic sara -ssicurata dat
Jdipendenti uffic che I hannz 2manati, uffict che saranno dotati 31 un tmoro con la dicitura seguente:

La presante copia, compostadin...... ... fogli, é conforme al-
l'originale e messo da questo ufficio e si rilascia al sensideghartl. 7e 14
della legge 4 gennaio 1968, n. 15.
Dalla Residenza comunale, li . .. ......... . ... ..
I -egrato daltimbro lineare de!l'Ufficic, daltimbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indic ante la qualifi-

¢ : del Funzionario, ed Il suo nome € cognome.
2. In assenza di questo ul*1mo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

Art. 24
Autenticazione di copie da originale depositato o conservato in questo Comune.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & depositato o conservato in questi uffici sara assi-
surata dai dipendenti uffici che hanno gli atti in deposito e che saranno dotati di un timbro con la dicitura se-
guente:

La presente copia, compostadin................... fogli, € conforme all’'o-
riginale esistente presso questo ufficio e si rilascia ai sensi degliartt. 7 e
14 della le =ge 4 gennaio 1968, n. 15.
Dalla F sidenza comunale, li.. ..............cccccovvciien nnn
integrato daltimbro lineare ae.!'Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timoro indicante la qualifi-

.:a del Funzionario, ed il suo nome e cognome.
2. In assenza di questo u 1mo timbro, git stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

Art. 25
Autenticazione di copia da originale prodotto dall’interessato.

1. L'autenticazione delle copie degli at'i il cui originale é stato prodotto dall'interessatlo sara assicurata
jarseguent uffict dipendenti. ~onché daire ponsabill del serviziincaricati del ricevimento della documenta-
z10ne:

Personale Area Tecnica Manu:entiva

Personale Area Amrinistrati ra



3 dichiarazione presentala per l'iscri-
e una div hiarazione del diretlore de.
nuta prosciugatura dermuri e ta salu-

proprietario richieaa il ce  ficato o1 abitabilta al sindaco, alleganao alla nchiest. 1 certlicalo di collaua
zione al cataslo dellimm. 1le, restituita dagh uttict catastal: con t'attestazione Je avvenula presemntazior
lavori che deve certificare oMo la propria responsabilid, la conformita nspetto a' nrogetto approvalo, tay
brita degl ambient

omissis
Ministero dell’interno - Dipartimento della Pubblica sicurezza - Direzione centrale per gli atfari generali - Circolare 559/LEG/240.517.8

del 18 dicembre 1998.
Regolamento recante norme per la semplificazione dei procedimenti relativ. al rilascio delle comunicazioni e delie informazioni antima-
fia, approvato con D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252. Istruzioni applicative.
M SS:
Ncari oor le mogaita @s - art o . Joi & iedde 4 gennaio 190=. . 15 ,272ne 0all Tipiesal.

O autocerihcalion, munite dr SOHUSCrIZIONe aLls !
Che riceve '@ gichiarazonel. con le qual 1'interessalo &i'estz “he ne oL« Contr nh .« r 7 SUSSHONC e cause aranie’s, @ decadenzac 3 SosrE"
sione ai cur all'articoic 10 della legge 31 maggio 1965 r 575».

Esse sono utihzzabi solo ner casi previst dall'art. 5 rinnavi, lavon € lorniture urgent. altivila soltoposte a mera denuncia di iniZio, ecC.l. OVverC
neicasid'urgenza dicur alfart. 11, comma 2, del rego.amento, Quando non e es.bito 1 certiticatc camerale 0 Quest € privo dell'apposia dic.lu"

antimalha

La pecuharita della matena tratiata e I'eccezionahla d
cazione della saftoscrzione, con le modahta di cur all art 20 aelia leage 4 gennaio 1965 n 15,
dichiarazion: sostitutive introdotta dallart. 2. comme 10 e '1, della legge 191.1998

el ncorso @' autodichiarazione, portano a ritenere che la prescrizione relativa all'auteni:-
r1mane lerma nonostante la nuova disciplina d2'e

[woTa ALLART. 21

Legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art.30- ° ult e rCuileleg@ e rego ame " e edon 30 g totonela it 7t
numen g ST or F  10l 8 Que

COE NG\ =i 396 CuDDINCNE @MMIMSIAZION! @& © eS8 eEarCe !l Se1v s 1. [ .1t ‘Ca Nec £SSia e pubbiica utiintg gresigere at’ d © "
rela i luogn aela aicmarazione sostitutiva dell'atto = ~ci -ela pre. SIc gall arhico! - Jeid legae 4 gennaio 1968 . n 15, Quango s I'ail ' .
vare quahta personal. statr o lath che siano a direlta conoscenzé Jell'interessatc

T ASsSsever. g3 teshman aitrment gern L -

Legoe 4 gennaic 1968 n 15
«Art 4 (Dichiarazione soshiuliva dell'atto ai notorield) - L azto a. ni ioneta concernente (atl stati = quahia personah che siano a direlta conoscenza detinieressa’ ¢

SOSHtu. 10 U dichia-aZione 1esa @ SONloscritta dal medesimo 0.1ana1 a 'unZionano compelente a rice, &/ la documentazione. o ainanzi 80 un NOlaI> canceiere s -'c

1ano comunale. o altro fur..ONano INCancato dai SINGACo. i Sva'e £ Gvveade 3./ gulennicaz.one e 3 soIoscnniane o ° I'ossarnvanza Jetie mogamta aicu @4 .

[ noTA ALL'ART. 22

Circolare della Presidenze del Consiglio dei Ministri - Prot. UPEA/ACC/452 del 27 luglio 1995

Autenticazione delle sottoscrizionl, al sensi deil'art. 20 delia iegge 4/1/1968, n. 15, da eseguirsi presso il domiclilio delie persone in-
ferme.

Con la nota che si nscontra, codesto Comune ha chiesto il parere i questo Dipartimento sulta legittimita o prevedere, in un regolamentc co-
munale, che 1 dipendenti comunali si rechino presso il domicitio delle pesone inferme, per procedere all'autenticazione delle firme apposte aa co-
Storo.

A tate niguardo, st comunica che, a gudizio delto scrivente, non vi sono ostacoli di natura gwuridica all'attuazione di una procedura che conlti-
buirebbe, in mariera notevote, a ridurre i disagi dei citadiny, in partcolare di cotoro che, temporaneamente o permanentemente, Sono sogoef a
minoraczion: delte capacita hisiche

Non st ritiene, infath. che ta variazione della sede presso la quate 1 dipendent: comunal: elfettuano la loro prestazione possa in alcun mooo ge-
nerare una lesione di diritt: propri dei notai: I'ambito detta competenza di quest: ultim nisulta chiaramente delimto dal disposto deli‘art 1 cella
tagge 16/2/1913, n. 89 e non viene ad essere minimamente intaccalo dat compimento. da parte di dipendenti comunall, di att avenli nalura non
negoziale, ovunque posti in essere.

Del resto, vare leggi gia prevedono cas: nei qual il pubbiico ufticiale deve esercitare le propre funzioniin un luogo diverso dall’edificio in cui na
sede 1l Comune. né s1possono inlendere tah casi come tassativi, non essendo compres in un'urica tegge che I elenchi ed escluda la possibilia d:
ipoles: ulterorn e non esistendo allresi, una norma di caratiere generale che precluda 'amplhiamento delte ipotesi ove necessaric

Appare ¢ erfluo specificare che al domicitio del cittacino debba recarst un dipengente  utiimato ad autenticare direttamente la rma acoo
sta al pror  cospelic @ non un semplice intermeaiario, caso in cui st veriichereboe le  ‘lispecie prevista € punita daltart. 479 ¢.o

Adevils  ullawa 1 nCOrso immonvalo a tale procedura oa parte Je: cittadini, che s ripe  Joterebbe negativamente sul bilancio e sull'ira-
gine delia amministrazione comunaie, sarebbe oppo-t.no che il regelamento prevedesse. in maniera tassanva, sia 1 casi diinfermita fisica cre oc-
trebberc egituimare I'niervento al domicilo, sia | modi g certficazione degh sless

A conclusione. sié dell avviso che I'utihizzo detla procedura in guestione oa parte de: cittadini verré sempre piu hmilata agaltl'attuazione del e vi-
genti legg: (inparticolare laL 15/1968.artt t0e20e.a. 24171990 artt 6 e 18). che lengo "0 in maniera univoca ad eliminare l'onere ge: Citié2.n
odeleimr  se ai richiedere certilcal: e gocument £+ all are de: proced ment: ammis!- *vi. volonta del leqisiatore piu volle nibadia da 3. e
sto Dipast o con temanazione o numerose drethive e circolarn esphicative




che saranno dotati d' ur n:bro con la dicityr - sejuente.

e~

l'originale esibito dal SIG. e
nalo a. .
il. ) e e
1Gentificato. ...
............................... ed é
stata rilasciata previa ammoniziore del predetto sulla responsabilita pe-
nale cui £ 46 andare incontro in caso di esibizione di atto falso o conte-
nerte aat. on pit nspondent: a v rita. Si nilascia ai sensi deghartt 7e 14
ael'z legg= 4 genraio 1968, n. 5.
Dallz Jesidenza comunale, .

integrato dal timbro lirieare = 21'Utficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da a!‘ro timbro indicante Ia quahfi-

ca del Funzionario, ed il su> nome e cognome.
2. In assenza di questc ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.
3. Ladichiarazione sos:itutiva di notorieta di cui all'art, 18, pud riguardare anche la conoscenza che la

copia di una pubblicazione & conforme all'driginate.
4. Neipubbliciconcors ladichiarazione prevista al comma precedente tiene luogo, a tutti gh effetti, del-

'autentica di copia der tito! richiesti dal bando.

Art. 26
Autenticazione di firma.

. L'autenticazione ae = firme sara assicuraiz gai seguenti uffici dipen tant;

che saranno dotati d! un tirrbro con la dicitura seguente:

Previz identificazione di:.. . ... ... ..o et anean s
G IMBZZO © . . i e e

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, daltimbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suc nome e cognome.
2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

- Art. 27
Autenticazione delle sottoscrizioni dei pensionati I.N.P.S..

1. liserviziorelativo aile autenticazi 1idelle sottoscrizionidei pensionati.N.P.S., anche ai fin lella dele-
ga alla riscossione della pensione sara assicurato dall'Ufficio:

2. Per l'autenticazione 30vranno essere usati modelll conformi a auell richiesti dall'I.N.P.S.

Art. 28
Autenticazione della sottoscrizione per la riscossione delle provvidenze economiche
degli invalidi civili.

T llservizio rela! vo all autenticazione delle sottoscnzion: per la nscossione delle provvidenze econo-

‘6 -



NOTA ALL'ART. 28 |

Legge 18 settembre 1973, n. 854.
AR. 3- 1. Aibenelic.ari de . pensions, assegn ed alire inae nnita, previste dall'art 1 de:la
minazion der comutal provins 3 diassislenza € beneficenca put blica niasciano apposit herelt. che geve recare
| nerahta del benef cian: ' cateanra 3 appartenenzd. 'a aal: o aacorrenza delbenetinus e g satrem gella aeterming: o e TOTNTe Loyl
| ciale ar assistenss € Leneli e ta el bhca
Z iCommea sosti. S genGlegge S8 maud Tl DT DrRNC Tela e 2har post fLal

TUMers ST S ONE e de

e S S e

: 4 : i
| vente dintllo, ©, 1N SOStiLII >ne Suele &l suorappresent [e1¢0a ¢ aulenncate a sens: ae eqne & gennant 1954 1 TS Hubrelio sl s o O
; mento vahdo a: fin Qes nss s50re 390 mandall ar pagar eric ge'le provvigense d . nraseMe @tnce S SENss SNl S urs o
| 2 (Comma soshl. ' gz . T T alecoe JOmaggin 1! D11 e rscossicne Lo 18 g oo s Jres T Insen ] sironz e
a0

nilG 0 apposia delege o 17 Tz auslicalz dall't Woia.e s e 0 Jd 01310 Quett0 esunl.one deliorell. I ‘asy T LT

menlo g identiicazioré pers. “a.«c
O 36 aicernbre 1985, » 737 - grrt Ion mogilcasicr: NEd ledie Zeteppra 0 1980 n d4F

Art 1. comma 8-bis
8-bis L'autenhcazione deties. = so s ymaicurall ‘art 20 0ena 'eage < gennaro 1953, n 15, @ successve mooica,
rarions o responsabilila ga nlasci:'s. pe- otlenere prestazion: previdenziai 0 assistensiah obbhgatorie

Jioni e ntegrazict toner Shiesta perie aict 4

presente legge. le preletiure. in relazione alie geter-




miche 023! e oz sara ast o urale Gall o

- - . i & PR e

che sara dotato di una cong-ua scc ta di modelli,

Art. 29
Autenticazioni per esigenze elettorali e dei referendum popolari.

1. Ferie autenticaziont >2lie firme relative agliadempiment elettorali ed ai reterendum popolari, trove-
ranno puntuale applicazione e disposizion: previste dall’art. 14 della legge 21 marzo 1990, n. 53, come sosti-
tuito dal’art. 1 della legge 2= aprile 1998. n. 130.

Art. 30
Autenticazione di sottoscrizioni di atti di impegno e degli atti di delega
a pubbliche amministrazioni.

1. Fer ottenere, piu yer =ricamente, un determinato provvedimento da una pubblica Amministrazione,
tali auterticne saranno assi: Jrate dall'ufficio: .

Personale Area Amc:wnis: rstivag
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[ NOTA ALL'ART. 20 |

Legge 21 marzo 1990, n. 53.
Art. 18 (sostituito dallart t calla iegge 28 aprile 1998, n. 130, R
S0no compelent ad es: z.uire le awrerhcazion: che non $1ano anrbuile esCiusnamenrte 8 Nold € "N sig . f1e o 5te dalia legye 6 tebpra:
Tudt p 28 datialegge 8mez-z: 195 ~ 127 gallesic unico delie legeirecant narme rerlaele; “neals Carieraaer spulal, approvale co- e
Trelc del Presidente oella Res obn i 30 miarzn 1957 1. 361, € success ve modilicasion:, dalterio un o5 aeids e DET A COMPOISIS ONE € a e

- ON€ Je@liOrQaNi 0e.1e anr = SPali LT undh, approvate cor deo rele ae: Cresidentc deha rECull a 16 maae ¢ CA6U. 0. 870 £ sulCEss ve
iCcar 1. dalia leggc 14 maag.:

E. 1. 240, dalla legge 2+ c=~na . :197v n 16 e successive moditicazion. e dalla legae 25 magoic 1970 r 352 e successive moditicarina

nOid. 1 QIUAICI Qi pace. 1cance 2r e . Mlatcraton derle canceliene g tnipunat e delle preture ‘segre’ar del ¢ nrcoure gella Repuhbhla, pres.
aeatidelle province, 1sindac : dssessor Camanal e provincial, 1 presigent el CONSIQN COMUIAi. @ £ *hvir Ci& .t DIESIJENN € | ViCE Dres'aenii Je
consigh circoscrizional, 1 Sez-gtar. comunal e provinciah e i funzionar: incaricali dal sindacs € da oresidente delia provincia
2. L'autenticazione deve ess2re compuuta con le modalhta di cur al secondo e al terzo comma dell'art, colc 20 aella legge 4 gennaio 1965, n 15
3. Le sottoscrizion e le re :: ve autenticazion: SOno nulle se anterior al centollantesimo aiorno precedente ! lerm.ne lissato per 1a presenta

zione delle candidature

Circoiare del Ministero dell'interno n. 2844 in data 2 magglo 1989.
Autenticazione delie firme di sottoscrizione di referendum popolari.
Fer opportuna conoscenzz £ norma s lrascrive la seguente circolare n. 2844, 1n data 2.5. 1989, del M nistero aeli'interno, nguardante 1'oggelic
«Alhne diporre In grado g .ic interessat di nsolvere nicorrent; quesii e dubbi concernent: la materia aeli aulen:.cazione aglie rme & s>t
luscrizione dei relerendum p: - Mari aprogati, Questo Minislero nitiene coporiuno nchiamare talune consigerar oni che "Ulhcio Centeale pe- - re-
ferendum istituiio presso ia S. : “ema Corte a1 Cassazione ha avuto modo di esprimere 1n 0ccasione di proceaient periaveriica delia leaitt mita
aJ richieste di referengum ir - e 1ntenge nproporre orgaricamente, in unica circolare 1 suggermeri dal sui argormenton QIVerss DoCasiun

2Aqihcaziom, dalla legge 170t v 1 "9Q6~. 1 TU8. daidecreto-legee 3 maaaic 1976 £ 167 corvertts cor

"

Dalte gehberazior: gelity”  -en, o por i re'erera.min data 25 setempre ¢ E.23 ottnbre 1980'8-n0 @ 2ue. oz meflere r ey Yer T e 5.
a@.aent rassime
-aleqae 25 maga - 197 et 8RN 2 @ SOOQUSIATe 18 NECeSS 2 LTS 12QTi@mentatione Aluat va M v et 380 SOEC ST 1 te e

SJiIFIMenis 8588 JOf
seleltare ge airitlu cos!

cwshiuzionale aellar: 75 g CENNL 00 LRCAN BEVE IIeNers:, Der it \ €750 BIGC0rale €d eManaii e ¢ 1A
qiSciphing ah uopo necessar < = oer alt*o versc rvolla 83 agevolare Quanio piu DOSSIDIE | @SerCIZIC da Dare ce “INad -
tuzionale cosi attribuitogi

Pertanto, all'inluors degli es< essi ncmami a normative extracontratualt, la aisciphina dettata dalla tegge numero 352 relativa aila procedura
raccolla delle adesion: alla ric - esta i relerendum, va intesa come autonoma e complela fonte regoiairice deta medes:ma, fatt: ovviamente salv.
principi general det airitto, r:1che le specifche normative proorie aegl ishtuti necessariamente implicati dalie procegure medesime.

Alla stregua d: tali criter 1z ‘srmazione aell autentica fuori dell’ ult ci0 o: appartenenza dell'uthiciale certificante diverso dal notaio e perlelta-
mente valida. Sono, inoltre, lez mme le autenticazioni compiute non in ~onformita delle prescrizion: dettate dall'art. 20 delta tegge 4 gennaio 1968
n. 15

Laindrcazione del nome, coccrome luogo e data di nascia del sottos nittore e de.
blico ulficiale autenticatore

La autenticazione collettivz selle sottoscrizioni contenute in un umico logtio prevista al terzo comma dell’art. 8 del'a legge n. 352, é nulla sia
quando il numero delle sottascrizion effetive é superiore sia quando esso é inferiore a quello indicalo

E invalida la autenticaziors 3 scttoscrizion: eseguna dal segretario detla Procura della Repubbiica

£ valida ta autenticazione eseouita da un lunzionario dell'Utficio proprio oel Segretario comunale mentre é invahaa se esegu.ta da lunzionaric
d: altro ufficio, quandanche r-.nito di delega del Segretario comunale.

Sono legittimali ad autenticare sottoscrizion: apposte da cittadini eteftor: in territorio estero it Console d'ltalia 1l Console onorario investito a.
analoghe lunzion: del Console 1 Cancelliere presso I'Ambasciata o'talia, incaricato con aelega del Capo della missione diplomatica a svolgere
le funzion: di autenticazione

L ‘Ufficio Centrate per 1 Referzndum ha, inolire, alfermato che, a norma dell'articolo 75 aella Costituzione, la auaiita a: elettore é I'vrica condi-
Zione necessaria et sufficienic per richiedere un relerendum.

Pertanto anche cittadini eleron di una Regrone a statuto speciale sono legiltimali a sottoscrivere la proposta di referendum popolare intésa alla
abrogazione di una tegge deo Stato incidente su matena in ordine alla quale la Regione predetla abbia poltesta legisiativa esclusiva.

Le massime sopra riportate non esonerano gti organi responsabil della funzionalitd complessiva de: pubblici utfici dall'emanare disposizion:
intese a rendere compatibile | spera dei pubblici ufficiati per I'autenticazione delle firme di cui trattasi con lo svotgimento degli altri compiti di 1sti-
tuto.
E pertanto da ritenere witorz attvale il seguente telescrilto n. 1790, emesso da Presidenza Consigio Minusin data 10 aprie 1980 ~Questa Pres:-
denza atlo scopo di consentire s tutli 1 cittadini I'esercizio di un diritlo costituzionaimente garantito esprime /'avviso che guatora le circostanze de:
luoghi desunte dal numero ae: etetior: lo consighno, 1 primi President: detle Corli di appelto - sentiti per 1 connessi problerm di ordine pubblico
Prefell: - possano autonizzare canceilier: ad autenticar 2 hirme de: sottoscrittors der relerendum anche in luogo aperios

Per quanto conce're 1 Seg-s'ar comuna.i, questo Mir. 1o ritiene che ess. debbano svolgere le prestazion: di aute~ticazione delle t > de
soltoscrittor di relererqum ne : sege del propric utficice 3! rispetto der normali orari d; ufhicio ea ove occorra. aeali crar a1 lavoro sIrac:  ane
consenht dalla tegge 10 an: -z nelia considerazione deiia unicita dell ‘Uthcio di segretario comunaie e in ogm Comune e della necessita che Ic
stessc non rest: gisponibile & 2romoton di un solo re erendum bensi. nelia sede del suo ufficio, aa ognt gruppo ¢ Dromoltor

Tali considerazion: s. infen= =10 superate quanao alla autenticazione sia aelegato un impiegalc aorarlenente alt' ufl'cio di segreteria che. fuor
gell'orano di servizio 2 senze z'cun onere per il Comune, sia disposic ag eseguire la prestazic 7e tuort della sede comuna’e

£ pure consenito cne i seg-2'ar1 comunal, destimino a'' utenticazion: da eseguire nella sede ge! Comune, un appos!to congruo orar
tualmente concordaic con g  sitn Uiciali certificanti de J4ogo

Leprestazion: relat e alla oz:anzione ed alla cusiodia « fog!i per ia raccona delle firme non soro poste aalla legae a carco degin ullics. cer! -
hicant; essi tuttavia £ossonc . ontaramern: 2 larsene carico.

Sembra appena il caso d riz~ermare che. attesa Ia inequivoca lormutazione del lerzo commaage ‘ar: Saehaileggen. 332, tuth girutciar certi!

rCOSCNZIONE territora e

comune diiscrizione elettorale non costituisce opera del pub-

ven-

cant! possono auter' sate es. .sivamente le firme deqr: eletior. 1scrint nelie irsle eletiora: ael com ime : smpresc nelia -

ae: rispetin.: yth:>
Strammenta intre re S0 3 Siatc conparere r 891 86 - gata 23 magaio 1966 M 1€l TNE «NesSUn i ') 3 segrelena & dovul:

gal citad r.o eietrore £ G e~r3z 0ne gelaE f'ma apposta Suia nchiesla dr referendurm-

Circolare del Ministero dell'interno MIACSE n. 8/97 Prot. 09700968 fasc. 15600/4679 in data 22 febbraio 1997 - Direzione Centrale per |
servizi elettorali
Come e rcitc agote 47 2legge 21 marzo 1990 rumera 53, recante misure Lrgent) 3ite & 3a'A~"1E MASIIOIE € 21gnza @' Procediment
LSegue arpag &7










Art. 36
Regolarizzazione del bollo.

1. Ricevendo domande o ¢ tri documenti non regolari nel bollo, non potra avere luc jo la autoregolariz-
zazione.

2. ldetti atidovrannc ess- -e inviati, con apposita lettera diretta per conoscenza ar. he all'interessalo/a
all'Utficio del Registro per la re' >larizzazione cosi come prescritto dal combinato dispo o degliarticoli18e
31 del D.P.R. 26 novembre 19, 2, n. 642,

3. L'Ufficio, prima di dar uogo alla trasmissione predetta, provvede ad estrarre copia in carta semplice
ac usc amministrativo internc del documerto irrego are. Detta copia, della cuale il responsabile dell'Ufficio
provvede all'autenticazione ¢ anriferimento ala fattisnecie fiscale, tiene luogo, a tutli gli effetti di .egge, ail'ori-
zinale.
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[ NOTA LL'ART. 36 |

D.P. . 26 novembre 1872, n. 642.

Art. 18 - Obblighi degli arbitri, del funzionarl e dei pubblicl ufficlall. (Cos' sostituilo dait'art 16 del D.P.R 53 acembre '962 n 955)

1 Satvo quanto disposto dai successiv, artt 20 € 21,1 gudict. 1 lunzionari € dipenaent: delt Amministrazione “ellc Siaic aed’ ent pubblci
ternitoniali e ge. nspetiviorgan: di controllo, 1 pubtlic: uthiciall | cance hrer e 1se@-elart NONCNE gl arbilr NONPOSSC. nitiuiars J rce e Indeps
5100 ACCENArE JE Ofe Jusione O ASSUMETE 3 DESS ae: 1rn provvedumen!, allegare 0 enuniiars nedcrcatn, rdocur thoot 8T st DN e
a0ia Con le 0/5posTicn. el presente gecrete Taliavis G all. Jocument € 1e@ s 013 iz JESI SIESS JevenC . SEE T PEINTL Sy
Crel N rcevul € DT aulutia QUOZIaNa & Cut@ J€. CanCel 1Cie o Segrelario, Der ia lora regIanIIaZIone asens. el al glenie u'h-
cio del reqistro entro trerta gictni dalla data g rizevimento ovvere dalla dala del 1eposilo o della Dubbhcazione dei i "oy ved rme ' i nEhZiongle
2 gel lodo

— Dalta Circoiare ge Ministere gel'e Finanze 1 10 3313 7 5€nrd T 1953
£ stato rircrmuiato 1 testo dei'att 19 che innova profanaamente la malteria degii obblighi ae: funzionarn. ael pubblic ulticiah e O ¢t sogael: quar zav nelpnme
o ne  quartc comma de lesto abiogalo. Menire in prezeaenza cosio-o non polévano ricevere in deposic 0 ASSuMere a Dase 0e: jor. provvea:m2ni. s alig3a’e o enur
clare ne. propri ath, 1 regisirs, 1 document: e gh atli non in regola col polio. con il nuovo 1esto delto d'vieto é stalo ehiminato
In altri terminy, con la nuova lormulazione s € generalizzala la regola eccezicnale che era previsla col vecchio (eslo sollanio ne: Quuozi. unico

essendo apparso al legisiatore 1l motivo ispiratcre non impedire al cittacino di ottenere un provvedimento o altro allo, giunisaizionale e non, peril
solo fatto del mancato adempimento dell'obbligazione fiscale di bollo

Su tutt1 soggett indicat net nuovo art 19 (lunzionari, pubbhict uthciah, cancelher, ecc.) grava nel contempc I'obbligo del! invic al competente
uthcio det-reqistro. nel termine ivi stabilito, ael accumenlo rregolare 0 copia per 1 sud regolarizzazione al senst detl'art. 31. Ir part-c0'are vi sON0
tenuli ora anche 1 notal per tult 1 documenti € registr 1rregolars che aliegano o enunciano in tultt 1 loro alti e non piv soltasic ned.. :nventarn e negl

ath conservalivi I

Art. 31 - Regolarizzazione degli atti emess! in violazione delle norme del presente decreto.
S0 A% €accument SOGaell a bollo. DEr Judl  TDIS'E QOVLIE T S1d Sldla a5 S © Sia SI&ta assoNa in nisurE i
cor@ sOr e re@ uansoal meaanie il pagame s> J¢ e T COrnSCOSIa ¢ Jel Sy Tlermenic @ eSsa Nea misy '

R [ Salaials IR T

LAt o

A0Ceramen aeta v aznng - )
2 L8reaalarsianone e esequila e5uSivamente dagn UG ael réeqistro medianie annolazione suffaio o gocuman. v s etsietutana |
rnscossa

3 Neli'potes: previsia dalt'art 19 1a reQoiarizzasione avviene sult'onigingle 0 sulla copra mviala alt'ufhcio de s istr




CAPO V|
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 37
Modulistica utile per I'applicazione de presente regolamento.

t Isngoh uffici predisporranno 1 moduli necessari perle edazione delle dichiarazioni sostitutive, inse-
rendc il m hiamo a''e sanzion penali previste dall'art. 26 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 e, possibilmente,
"informat-a d <u all'art. 10 Jella legge 3 dicembre 1996, n. 675. per la tutela della riservatezza dei dat.

¢ Tuie k. rich.este cdebtancindicare  -zsi el Juali i certificati passonc essere sostituitl con dichiara-
4NNESost Live et casc nel Juali no~ ¢ - zssark 'autenticazione della sottoscrizione.

S Sevlamaodustica utihzzata dagli L' ¢ . Zovra essere riportata la facolta di presentare aicnarazion: sc-
fitutive @i erttoazione di nc-orieta.

Art. 38
Conferimento ai funzionari dell’'attribuzione della firma degli atti.

1 Pe-assicurare la punt_ale applicazione del presente regolamento il Sindaco, per ciascun ufficio indi-
viduato n-gli articoli precedenti:
— Incariciwerd 1 funzionari alia firma dei relativi att:
dispon-a che ogni ufficio ir -aricato sia dotato dei registri necessar: anche per la nscoss'one di eventuall

Jmith

Art. 39
Validita dei certificati anagrafici.

1 leertificatianagratici, € certificazioni aello stato civile, gli estratti e le copie integral degli atti di stato
civile so ammessi anche ol:re i termini di validita nel caso in cui l'interessato dichiari, in fondo al documen-
to. che le 'nformazioni conterute nel certificato stesso non hanno subito variazion:.

Art. 40
Riservatezza dei dati.

1. lcertificatie documenti trasmessi ad altre pubbliche amministrazioni dovranno contenere solo le in-
"ormazioni previste da legge o regolamento e strettamente necessarie per I'emanazione del provvedimento.

Art. 41
Certificati non sostituibili.

1. No1 possono essere sostituiti da dichiarazioni i certificati medici, sanitari, veterinari, di origine, di con-
formita Ce di marchi o brevet, e gli estratti degli atti di stato civile necessari per i procedimenti di cambia-
mento dell stato civile che, s= formati o tenuti da Amministrazioni pubbliche o da altra Autorita dello Stato,

s0no acqu'siti d'ufficio.

Art. 42
Ufficio relazioni con il pubblico.
1. Tuha la modulistica a-vra essere messa a disposizione del pubblico presso . ufficio pubbliche rela-
Zioni, 1stiuito In applicazione dell'art. 12 del D.Lgs. febbraio 1993. n. 29.
2. Luificio pubbliche relzzioni e incaricato di fc 1re informazion: per una corretta applicazione del pre-

;ente rege'amento.

Art. 43
Dovere dei dipendenti.

1. Idipendenti di questo Zomune hanno il dovere di dare puntualeesecuzionea uttelenormedicinalla
;gge 4 gennain 1968, n. 15, € suncessive modificazinni ed inteqrazioni nonche alla perfetta applicazione del
‘esente regolamento
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NOTA ALL'ART. 37

Legge 15/1868.
Art. 26 - Sanzlonl penali.

T oteaqichiarazior ~etdal i aslanean Al e luss 30 &l dais e Lasiine &1 Jalia DreSETlE (e 50T 0 T @ SeNS Je T e e P
SevE legal SPeCiEn 17 METT .

D Afgalieffelln 'ez c e o LAl SOnIEneniE Aal Nt L tisf ondetita s s equindle a vo. e e T TMArEs, i less geeth,
Lcecedenn att Joo- e ey = soema Jeliart 20 s~no coasaera Tome fatte a puttre T A

e preledeENt COMmMi §iarg Commessiper Ofter = €18 NOMING 3 UT DLI5IC LU OO GUIDNIZATIC e @ CEETC LI

2 una prolessione ¢ e 1 i wdICE. NEl CaSI PIu Gravi Puc arpiiiare lintera Livne temporarea ga :ubti o N0 0 daia protessy e 0 arle
2 jComma abrogs'= Ja"zrt 13. ¢ 4 del DP.R 20.10 tagE ~ 402
5 Nella denominz=ana 3 3% usala ne. préecedent: Comm; sori compres: g aiir e decumen’ ana iz
rresente legge

Legge 31 dicembre 1996, n. 675.

Art. 10 - Informazioni rese al momento della raccolta.
1. (Comma cos' meoaiticaio dali'art 10el D.Lgs 9 maggro 1997 ¢ 123) L'interessalo o la persona presscia Juale sono raccolt i dat persona’
J8vono essere previamente :formatl oralmenlé o per ISCrillo Circa
a) le hnalla e le moaa & ael frattamento cui sono destinalr . gat.,
b) la natura obbi.gatconé - facollativa del canterimenlto de: oat
¢ le conseguens: a ur eventua'e rnliulo o: nispondere
J 1 50ggelh v i€ "EQITE O SOQCEN: a1 quai  aali peSSIT e5587€ comumcal € l'ambilc a1 & .
e amll arcu & c. 3
' nome. la ge- iris e i@ rag oane §ocide @ il gotic o, la resiyenza o la seage ve' !
VT R COTDIEADENe S SMent @id not dlta persona cnetert s e ot dad! CONNSIRNTa

-.1e Der u PETSEQUIMENIO deii€ NNd iz O =2 37 0 Jooamra T oetet

3 Inoltre, ove i rez’ 13

L8 e e autentiche conteniat agalla

300 Je. gah megaes i

Z'e ¢ F= ZE5.anatc., gl rest a3 -
' LT Eha

JoLanformativaad oo e
;e . esplelamento g LT LarhicTe SpEHnE & O CoONt il

< comma 1o ener: s .
L UBNAQ: AL DES. L achC tACC 0N DRESS foNerEss Al MOIMIGiva d Cul @I COMMa T JN & e 2R Mreressalc 3 all Jes e
gistrazione der dat ¢. quaio’z sia prevista la lore comunicazione. non ollre 1a prima comunicazions

4. La disposizione a.cui ai comma 3 non st applica quando l'informaliva all'interessato comporta u” :mpié a2 dirmezzi che il Garante dichiar
manifestamente sproparzionals 1speno al dinitto tulelato, ovvero sirivela. a gudizio del Garante. imposs:bie. ovs ero nelcasoincut 1 dat sono lral-
tati in base ad un obbligo previsto dalia legge. da un regolamento o dalla normativa comunitaria La medesima a:spos1Zione non s1appiica, atlrest,
guando 1 datr sano trattah a hr deflo svolgimento delle investigazion: dicui allarticolo 38 gelle norme a: atluaz = 1e, di coordinamenlto e transitorié
oelcodice di procedura penate. approvale con decreto legisiativo 28 lugho 1989, n. 271, e successive modihcazion, o, comunque, perlarvaiere ©

aitendere un dinitlo 1n sede gudiz:ana. semore che i dah sianc ratat esclusivamente per tal finalia € per i periodo strettamente necessario al
10r0 perseguimento

[ NOTA ALL'ART. 41

D.P.R. 403/1998

Art. 9 - Acquisizione d| estratti degli atti delio stato civiie.
1. Gl estratli degl alti di stato civile sono richiest esclusivamente per procedimenti che riguardano il cambiamenlo di stato civite e, ove for-
mali o tenuti da ammmistraziont pubbliche o da alire autorita dello Stato, vengono acquisiti d'ufficic
2 Aldituori delle ipotes: o cut al comma 1 le amministrazion: possono comunque provvedere all'acquisizi
ritengano necessario per particolar molivi inerent: alle proprie hinalita istituzionah

one d utficio degl estralli qualora 10

Art. 10 - Certificat! non sostituibili.

1. | certificati medic.. samitan. vetennari, ai origine, di conformita CE. a1 marchi o brevetti non possono essere sostituili da
salvo diverse disposiziont delia normativa d: settore

2 Tutlricerthicati meadici e sanitan nchiesh dalle istituzion: scolastiche ai
alunni SONO SOstituil con un umco certncalo diidoneila alla pratica non agonishica
{.ntero anno scolastic-

altro documenlo.

fin1 delia pratica non agonisuca a. alhvila sportive da parte de: propfi
di attivita sportive rilasciatc aa. medico dibase con validia per-

[ NOTA ALL'ART. 42

D.Lgs. 3 febbralo 1993, n. 29.

Art. 12 - Ufficio relazlonl con |l pubbileo. (Arncoio cos124137 sostuuilc oaliar:
© Leammirisiras.cn pubbiche alhne a. garantire la piena alluazione aela leaae Tagosto 1990.n 41,

s ttura € nel contes:~ deliz * gehn.zione degh .° - ai cu al'artcolo 31, ulhic per le relazion: con puct ¢
S G outhci per e r@anicn cont cubbhco pr adono. anche mediante I'ulihzzo ai tecno'ogie r!3:mal =ne

a1 seriz.o @llL'enza Cer  aull g parleciy 2one d cu a cap? Il deila leage 7 aQosic 1997 n 2o
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2. e infraa )n. a lale dC vore avranno rievanz disciplinare.,

Ar. 44
Pubblicita de! regolamento.

1. Copia de' presente regole 1ento, a norma det art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. '41,saratenutaa
disposizione dd oubblico perche ne possa prenders visione in qualsiasi momento.

Art. 45
Leggi ed atti regolamentari.

1. Perguasnnoneesprzssamente previsto nel Jresente regoiamento saranno osservate, in quanto ap-
phicabili:
— la legge 4 genaio 1968. -. 15, e successive mecdificazions;
la legge 7 agnsto 1990, 221;
la legge 15 maggio 1997 n. 127; -
— la legge 16 gugno 1998. ~. 191;
it D.P.R. 20 diobre 1998, -. 403;
le circelari mustenal.

]

Art. 46
Ent-ata in vigore del presente regolamento.

1. |l presem- regoiamer 10 entrera in vigore dop? I'espletamento del controlio da parte del competente
organo regionae di controlic (Co.Re.Co.) e la sua ripubblicazione all'albo pretorio comunale per 15 giorni
consecutivi, munito degli estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimento di esame da parte
del Co.Re.Co., @n la contempotianea pubblicazione, all'albo pretorio e in luoghi consueti, di apposito mani-
festo annuncias la detta affissione.

Art. 47
Rinvio dinamico.

1. Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme vinco-

lanti statali e reg'onali.
2. Intalicasi. in attesa della formale modificazione del presente regolamento, si applica la normativa so-

praordinata.

Art. 48
- Variazioni al regolamento.

1 L'Ammisisirazio >co—unale siriserva lafacoita di modificare, nel rispettc Jelle vigentinorme chere-
golano la matesa, le dir  osi=oni del presente regolamento dandone comunic :ione ai cittadini mediante
pubblicazione & Albo Fietor ¢ del Comune, a norma di legge.

Art. 49
Norme abrogate.

1. Conl'ertiata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari con es-
so contrastanti.



